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Đvod 
 

V§ģen² uģivatel®, 

 

 tato pŚ²ruļka m§ za c²l sezn§mit V§s s moģnostmi modulu SSBfin, kterĨ je volitelnou 

souļ§st² programov®ho produktu SSB2000 ï softwaru pro spr§vu nemovitost². 

 

Modul SSBfin vznikl jako reakce na poģadavky uģivatelŢ programu SSB2000, kterĨm 

nevyhovovala potŚeba pouģ²vat k produktu SSB2000 samostatnĨ ¼ļetn² program, jehoģ 

prostŚednictv²m by vedli nutnou ¼ļetn² evidenci souvisej²c² se spr§vou nemovitost². Do 

produktu SSB2000 proto byla zabudov§na Śada vlastnost², kter® umoģŔuj² pouģ²t ¼daje 

evidovan® v programu SSB2000 tak® jako ¼daje pro ¼ļetn² syst®m. 

 

Rozġ²Śen² SSB2000 probŊhlo v nŊkolika rovin§ch: st§vaj²c² ¼lohy byly rozġ²Śeny o evidenci 

potŚebnĨch ¼dajŢ, jeģ je tŚeba zachytit pro spr§vn® veden² ¼ļetn² evidence a z§roveŔ byly 

pŚid§ny ¼lohy nov®, kter® jsou pŚ²mou souļ§st² ¼ļetn² evidence. Jde pŚedevġ²m o takov® 

operace, jako je tisk ¼ļetn²ho den²ku, roļn² ¼ļetn² uz§vŊrka, definice ¼ļetn² osnovy atd. 

 

Đļetnictv², jeģ lze v®st pomoc² modulu SSBfin, je dle dŚ²ve uģ²van®ho pojmu ¼ļetnictv² 

Ăpodvojn®ñ. Pomoc² modulu nelze tedy v®st tzv. daŔovou evidenci. Toto Śeġen² bylo pŚijato 

na z§kladŊ zkuġenost² z praxe, v n²ģ pŚev§ģn§ vŊtġina spr§vcŢ nemovitost², aŠ jiģ jde o 

profesion§ln² spr§vce ļi vlastn²ky vykon§vaj²c² spr§vu, uģ²v§ ¼ļetnictv² Ăpodvojn®ñ.  Nen² 

zŚejmŊ pochyb o tom, ģe tato forma evidence daleko pŚesnŊji vyjadŚuje z§vazky, pohled§vky a 

finanļn² toky. 

 

I bez instalace modulu SSBfin lze nyn² v produktu SSB2000 zad§vat Śadu ¼dajŢ, kter® 

rozġiŚuj² pŢvodn² ¼ļetn² schopnosti SSB2000. PŚipomeŔme, ģe i dŚ²ve bylo moģno v SSB2000 

poŚizovat napŚ²klad pŚedpisy sloģek vļetnŊ ¼ļetn²ch pŚedkontac², jeģ pot® slouģily ke 

snazġ²mu pŚenosu dat do ¼ļetn²ho syst®mu. NovŊ vġak, poļ²naje verz² SSB2000 1.82, lze 

poŚizovat ¼ļetn² pŚedkontace (tedy informace o za¼ļtov§n²) i k dalġ²m finanļn²m pohybŢm, 

kter® jsou v SSB2000 evidov§ny; zejm®na platby a n§klady. Nav²c byly vġechny finanļn² 

pohyby rozġ²Śeny o moģnost zad§n² stŚediska, jehoģ se pŚ²sluġnĨ pohyb tĨk§. 

 

Bez modulu SSBfin vġak nejsou dostupn® vġechny ¼lohy, kter® s veden²m ¼ļetnictv² souvisej² 

a zejm®na nelze prov®st tiskov® vĨstupy pŚ²sluġnĨch sestav ï rozvaha, vĨsledovka, ¼ļetn² 

den²k apod.  

 

Shrnut²: hlavn² funkc² modulu SSBfin je umoģnŊn² veden² ¼ļetnictv² v programu SSB2000. 

 

Jak to funguje? 

 

Funguje to jednoduġe. Tedy podvojnŊ. VraŠme se nejprve k charakteristice SSB2000:  

SSB2000 je produkt umoģŔuj²c² mimo jin® evidovat pohled§vky, jeģ na z§kladŊ pr§vn²ch 

vztahŢ vznikaj² mezi n§jemcem a vlastn²kem nebo mezi vlastn²kem a spoleļenstv²m 

vlastn²kŢ. Pro spr§vnou evidenci pohled§vek je tŚeba v SSB2000 zad§vat (generovat) 

pŚedpisy a poŚizovat platby. Do SSB2000 jsou tak® poŚizov§ny n§klady. Ve vġech pŚ²padech 

jde o finanļn² pohyby, jeģ jsou duplikov§ny tak® v ¼ļetn²m syst®mu. Uģivatel® programu tuto 

duplikaci dat Śeġ² buŅ manu§lnŊ nebo prostŚednictv²m zhotovenĨch pŚevodovĨch mŢstkŢ. 
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Integrace ¼ļetnictv² pŚ²mo do SSB2000 odstraŔuje potŚebu pŚenosu dat mezi ¼ļetn²m a 

bytovĨm softwarem. PŚ²mo v SSB2000 jsou ¼daje zad§v§ny vļetnŊ n§leģitost² potŚebnĨch pro 

Ś§dn® ¼ļetn² zpracov§n². KaģdĨ finanļn² pohyb ï pŚedpis, platba, n§klad ï jsou zaneseny 

vļetnŊ za¼ļtov§n², dokladu, ¼ļetn²ho stŚediska atd. 

 

NovŊ lze do SSB2000 poŚizovat i ¼daje o uhrazen² dodavatelskĨch ļi odbŊratelskĨch faktur, 

tisknout pŚ²kazy k ¼hradŊ ļi je exportovat prostŚednictv²m elektronick®ho bankovnictv². Do 

¼ļetnictv² je moģno zan®st i ¼ļetn² z§znamy vyplĨvaj²c² napŚ²klad z vy¼ļtov§n² mezd ļi 

intern²ch dokladŢ. 

 

Reģim, v nŊmģ ¼ļetnictv² v SSB2000 pracuje, nen² reģimem d§vkovĨm. Nemus²te tedy na 

konci mŊs²ce data pŚen§ġet z jednoho modulu do druh®ho. V okamģiku, kdy poŚ²d²te platbu, 

zanese se platba jak do salda, tak do ¼ļetnictv². A nemŢģe jinak. NeboŠ z§znam o platbŊ je 

z§roveŔ z§znamem v ¼ļetn²m den²ku. Nehroz² tedy situace, ģe byste napŚ²klad smazali platbu 

v saldu a ¼ļetnictv² se o tom nedozvŊdŊlo. Nebo ģe byste vymŊŚili pŚedpis a pohled§vka se 

neobjevila na pŚ²sluġnĨch ¼ļtech. Nebo ģe byste zaznamenali doġlou fakturu a zapomnŊli ji 

d§t do ¼ļt§rny. KaģdĨ z§znam finanļn²ho pohybu v SSB2000 znamen§ z§znam v ¼ļetn²m 

den²ku. 

  

A protoģe SSB2000 jiģ od sv®ho vzniku pracuje na b§zi uz§vŊrek ¼ļetn²ch obdob², nenastane 

ani situace, ģe by se V§m uzavŚen§ ¼ļetn² obdob² Ămodifikovalañ bez Vaġeho vŊdom². 

 

Shrnut²: kaģdĨ z§znam finanļn²ho pohybu v SSB2000 pŚedstavuje souļasnŊ z§znam 

v ¼ļetn²m den²ku. 

 

BytovĨ referent a ¼ļetn² ï vġe v jednom 

 

Z dŚ²ve uveden®ho vyplĨv§, ģe pouģ²v§te-li modul SSBfin a chcete-li v®st ¼ļetnictv² 

prostŚednictv²m programu SSB2000, je tŚeba pŚi poŚizov§n² dat do programu dodrģet jist§ 

pravidla. Tedy: ¼daje pŚi poŚizov§n² zad§vat vļetnŊ n§leģitost² nezbytnĨch pro Ś§dn® ¼ļetn² 

zpracov§n². Nejde o nic sloģit®ho a pŚi spr§vn® metodice to zvl§dne i pouļenĨ ne¼ļetn². 

PŚesto je vġak zevrubn§ znalost Ăpodvojn®hoñ ¼ļetnictv² vĨhodou. 

 

V praxi se st§le ļastŊji u profesion§ln²ch spr§vcŢ prosazuje dŊlba pr§ce v tom smyslu, ģe 

bytovĨ referent obsluhuj²c² domy ļp. A-D zpracov§v§ jak bytovou, tak ¼ļetn² evidenci tŊchto 

domŢ, a referent obsluhuj²c² domy ļp. E-H zpracov§v§ jak bytovou, tak ¼ļetn² evidenci domŢ 

E-H. JednoznaļnŊ se tak vymezuje odpovŊdnost za administrativu a ¼ļetnictv² na konkr®tn² 

osobu bez nutnosti Śeġen² sporŢ typu: kdo za to mŢģe, ģe to m§me v ¼ļetnictv² / bytov® 

agendŊ ġpatnŊ?  

 

U vlastn²kŢ ļi spr§vcŢ, kteŚ² vykon§vaj² vġe v jedn® osobŊ jiģ dnes, je znalost obou 

problematik samozŚejmost². Metodiku, jej²ģ pouģit² program SSB2000 s modulem SSBfin 

pŚedpokl§d§, se V§m pokus²me ozŚejmit v n§sleduj²c²ch kapitol§ch. 
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Co ¼ļetn² syst®m v SSB2000 neobsahuje 

 

Đļetn² syst®my obsahuj² zpravidla kromŊ vlastn²ho ¼ļetnictv² i nŊkter® dalġ² moduly, jeģ 

s ¼ļetnictv²m spolupracuj². Jde zejm®na o n§sleduj²c² agendy: Mzdy a personalistika, 

Majetek, Sklady. SSB2000 a modul SSBfin tŊmito agendami nedisponuje. DŢvodem pro toto 

Śeġen² byla snaha o sestaven² takov®ho ¼ļetn²ho syst®mu, jenģ by svĨm rozsahem pokryl 

pŚedevġ²m potŚeby ¼ļtov§n² spoleļenstv² vlastn²kŢ jednotek, pŚ²padnŊ vlastn²kŢ domŢ, kteŚ² 

ģ§dn® dalġ² hospod§Śsk® ļinnosti nevykon§vaj².  

 

Dalġ²m omezen²m je pravidlo, ģe ¼ļetn² syst®m v SSB2000 je urļen vĨhradnŊ pro nepl§tce 

danŊ z pŚidan® hodnoty. Nelze jej tedy pouģ²t pro subjekty, kter® potŚebuj² v®st ¼ļetnictv² a 

jsou pl§tci DPH. Nicm®nŊ v tomto pŚ²padŊ lze modul SSBfin vĨhodnŊ pouģ²t pro zpŚesnŊn² 

¼dajŢ, kter® jsou v SSB2000 evidov§ny a takto obohacen§ data pŚen§ġet do nez§visl®ho 

¼ļetn²ho syst®mu. 

 

M§te-li tedy ve spr§vŊ Śadu subjektŢ (¼ļetn²ch jednotek) ï SVJ, domy obce, domy nŊjak® 

obchodn² spoleļnosti atd., mŢģete pro ty subjekty, jeģ nejsou pl§tci DPH v®st ¼ļetnictv² pŚ²mo 

v SSB2000, a subjekty, kter® jsou pl§tci DPH, ¼ļtovat v nez§visl®m ¼ļetn²m syst®mu jako 

dosud. 

 

Đļetn² operace vyplĨvaj²c² z agend, kter® SSB2000 neobsahuje (napŚ²klad mzdy) samozŚejmŊ 

mŢģete do SSB2000 zaznamenat. NapŚ²klad vypl§c²-li nŊjak® SVJ mzdu, mŢģete si tuto mzdu 

do SSB2000 zan®st. Pouze jej² vĨpoļet a ostatn² evidenļn² n§leģitosti, kter® se mzdou 

souvisej², budete v®st napŚ²klad v samostatn® mzdov® agendŊ. 

 

VĨhody veden² ¼ļetnictv² v SSB2000 

 

Pokud V§m svĨm rozsahem a svĨmi schopnostmi ¼ļetnictv² integrovan® do produktu 

SSB2000 vyhovuje, budete z jeho uģ²v§n² ļerpat n§sleduj²c² vĨhody: 

 

1) Vġechny doklady se zad§vaj² pouze jednou. Nemus²te tedy platby, faktury ļi 

pohled§vky poŚizovat duplicitnŊ ï jednou do bytov® evidence, jednou do ¼ļetnictv². 

2) Pro veden² ¼ļetnictv² nemus²te financovat n§kup dalġ²ho produktu, cenov§ politika pro 
zakoupen² ¼ļetnictv² SSBfin je velmi pŚ²zniv§, a to bez ohledu na poļet ¼ļetn²ch 

jednotek, kter® v SSB2000 evidujete. 

3) řadu operac², kter® jste museli v ¼ļetnictv² prov§dŊt samostatnŊ pro kaģdou ¼ļetn² 

jednotku (napŚ²klad roļn² uz§vŊrku), lze v SSB2000 prov®st hromadnŊ. 

Jak zaļ²t 
 

Nejprve bude tŚeba sezn§mit se s doporuļenou metodikou ¼ļtov§n². Pro tento ¼ļel je 

nejvhodnŊjġ² z¼ļastnit se ġkolen², kter§ jsou organizov§na v uļebnŊ spoleļnosti STARLIT.  

Term²ny ġkolen² jsou zveŚejŔov§ny na webu www.starlit.cz. Popis metodiky je obsaģen tak® 

v t®to pŚ²ruļce. 

 

Po metodice pŚijde na Śadu sestaven² ¼ļetn² osnovy a proveden² doporuļenĨch nastaven² 

v programu SSB2000. TŊmito nastaven²mi m²n²me pŚedevġ²m definici pŚedvoleb za¼ļtov§n² 

http://www.starlit.cz/
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jednotlivĨch ¼ļetn²ch pŚ²padŢ. Zat²mco definice pŚedvoleb za¼ļtov§n² je nepovinn§ (slouģ² 

vġak k rychl®mu a pohodln®mu zad§v§n² ¼ļetn²ch pŚedkontac² a popisu ¼ļetn²ch pŚ²padŢ), 

sestaven² ¼ļetn² osnovy je nezbytnost². 

 

Dalġ²m krokem je provŊŚen² a pŚ²padn® nastaven² ¼ļetn²ch pŚedkontac² u sloģek pŚedpisŢ. 

Pokud dosud nem§te u sloģek pŚedpisu uvedeny ¼ļetn² pŚedkontace, tedy na jak® ¼ļty se m§ 

pŚ²sluġn§ vznikaj²c² pohled§vka za¼ļtovat, je tŚeba tak u vġech sloģek pŚedpisu uļinit.  

 

DodateļnŊ, aģ V§m budou zn§my, bude tŚeba do ¼ļetnictv² SSB2000 zan®st poļ§teļn² stavy 

jednotlivĨch ¼ļtŢ. 

 

Doporuļen§ metodika ¼ļtov§n² (popis ¼ļtov§n² SVJ) 

 

V t®to kapitole uv§d²me ¼ļetn² sch®ma, kter® doporuļujeme uģ²vat pŚi ¼ļtov§n² spoleļenstv² 

vlastn²kŢ jednotek. Na toto sch®ma budou n§slednŊ v t®to dokumentaci navazovat pŚ²klady 

konkr®tn²ch vstupŢ dat, nastaven² pŚedvoleb pro za¼ļtov§n² a popis dalġ²ch souvisej²c²ch ¼loh. 

 

 

 

 311 - OdbŊratel®    
324-1 PŚijat® z§lohy ï 

spr§va 
   

324-3 PŚijat® z§lohy - 

teplo 
 

1 1200 300 2  15 250 300 1  19 500 500 1 

20 200 850 13           

              

              
              

              

 221 - Bankovn² ¼ļet    324-2 PŚijat® z§lohy ï V/S    
955 PŚijat® dlouhodob® 

z§lohy 
 

2 300 200 6  18 200 200 1    200 1 

9 250 300 7           

10 250 600 8           

11 200             

12 100             

              

              

 321 ï Dodavatel®    
315-2 Ostatn² pohled§vky 

ï V/S 
   

315-9 Ostatn² pohled§vky 

ï Inkaso 
 

6 200 200 3  4 300 300 16  13 850 250 9 

7 300 300 4         250 10 

8 600 600 5         200 11 

            100 12 

              50 14 

              

              
              

      
315-3 Ostatn² pohled§vky 

- teplo 
   

315-8 Ostatn² pohled§vky 

ï vy¼ļtov§n² 
 

     5 600 600 17  16 300 200 18 

          17 600 500 19 

            200 20 

              

              
              

              

 5.. N§klady    6.. VĨnosy       

3 200      250 15      

14 50             
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Legenda k ¼ļetn²m operac²m:        

       

1. PŚedpis mŊs²ļn²ch z§loh (na spr§vu, sluģby, na opravy) ļlenŢm spoleļenstv² 

2. Đhrada z§loh ļleny spoleļenstv² - pŚevodem na ¼ļet 

3. Faktura za provedenou revizi, za spr§vu apod. 

4. Faktura za sluģby (napŚ. vodn®/stoļn®) 

5. Faktura za sluģby (napŚ. teplo) 

6. Đhrada faktury dodavatelŢm  

7. Đhrada faktury dodavatelŢm  

8. Đhrada faktury dodavatelŢm  

9. PŚ²jem z§lohy od inkasn²ho stŚediska (1.d§vka) 

10. PŚ²jem z§lohy od inkasn²ho stŚediska (2.d§vka)  

11. PŚ²jem z§lohy od inkasn²ho stŚediska (3.d§vka) 

12. PŚ²jem dorovn§n² od inkasn²ho stŚediska 

13. PŚevod ¼hrad od inkasa po obdrģen² seznamu pl§tcŢ  

14. Za¼ļtov§n² provize inkasa  

15. Z¼ļtov§n² z§loh na spr§vu do vĨnosŢ ve vĨġi urļen® ke kryt² n§kladŢ na spr§vu 

16. Vy¼ļtov§n² sluģeb - pŚeveden² vy¼ļtov§vanĨch n§kladŢ na zvl§ġtn² ¼ļet vy¼ļtov§n² 

17. Vy¼ļtov§n² sluģeb - pŚeveden² vy¼ļtov§vanĨch n§kladŢ na zvl§ġtn² ¼ļet vy¼ļtov§n² 

18. Vy¼ļtov§n² sluģeb - pŚeveden² pŚedepsanĨch z§loh na zvl§ġtn² ¼ļet vy¼ļtov§n² 

19. Vy¼ļtov§n² sluģeb - pŚeveden² pŚedepsanĨch z§loh na zvl§ġtn² ¼ļet vy¼ļtov§n² 

20. PŚedpis z vy¼ļtov§n² sluģeb        

     

Koment§Ś k nŊkterĨm operac²m:        

     

a) Z¼ļtov§n² s inkasem (operace 9-14). Jednotliv® pŚevody d²lļ²ch plateb od inkasn² 

organizace se zachycuj² na ¼ļtu 315-9 proto, ģe aģ do okamģiku obdrģen² seznamu 

pl§tcŢ od Ļesk® poġty se nev², kĨm jsou platby pouk§z§ny. Jejich okamģit® zanesen² 

na ¼ļet 311 by znemoģnilo kdykoliv inventarizovat zŢstatek ¼ļtu 311. Nav²c je na 

¼ļtu 315-9 vģdy vidŊt, zda platba nebyla Ļeskou poġtou pouk§z§na chybnŊ ļi vŢbec. 

Protoģe Ļesk§ poġta sn²ģ² pouk§zan® platby o ļ§stku sv® provize, je provize ¼ļtov§na 

do n§kladŢ a jej² ¼hrada provedena z§poļtem mezi ¼ļty 5.. a 315-9 (dokladem je 

protokol od Ļesk® poġty o pouk§zanĨch platb§ch). 

b) Vy¼ļtov§n² sluģeb (operace 16-20). Vyveden² pŚedepsanĨch z§loh a skuteļnŊ 

vynaloģenĨch n§kladŢ na sluģby m§ za ¼kol zpŚehlednit vy¼ļtov§n². Na ¼ļtech z§loh 

zŢst§vaj² po pŚevodu pouze pŚedepsan® z§lohy tĨkaj²c² se jeġtŊ nevy¼ļtovan®ho 

obdob², obdobŊ je tomu na ¼ļtech vynaloģenĨch n§kladŢ. PŚeveden² poloģek na jeden 

¼ļet vy¼ļtov§n² (napŚ. 315-8) umoģŔuje zan®st pŚedpis z vy¼ļtov§n² (sn²ģen² ļi 

zvĨġen² pohled§vky za vlastn²ky) jednou poloģkou pro kaģd®ho vlastn²ka. Đļet pro 

vy¼ļtov§n² je po proveden² vy¼ļtov§n² s nulovĨm zŢstatkem. 

 

Uveden® sch®ma je orientaļn². Lze je samozŚejmŊ zjednoduġit napŚ²klad tak, ģe pŚedpis z§loh 

na jednotliv® sluģby nebude ¼ļtov§n na analytickĨch ¼ļtech dle jednotlivĨch sluģeb, nemus² 

bĨt prov§dŊno analytick® sledov§n² z¼ļtov§n² s inkasem a vy¼ļtov§n² mŢģe bĨt zachyceno 

pŚ²mo na ¼ļtu pohled§vek (ani pohled§vky nemus² bĨt analyticky rozdŊleny dle druhŢ 

sluģeb). Nicm®nŊ z dŢvodŢ snazġ² orientace o vĨġi n§kladŢ a pŚedepisovanĨch z§loh je 

vhodnŊjġ² tuto analytiku v®st. 

 

Dalġ² pŚ²klady souvztaģnost² budou uvedeny d§le v t®to pŚ²ruļce. 
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Registrace modulu SSBfin 

 

Jako prvn² krok, abyste mohli vyuģ²vat vġechny ¼lohy souvisej²c² s veden²m ¼ļetnictv² 

v programu SSB2000, mus²te zaregistrovat modul SSBfin. Registrace modulu se prov§d² 

prostŚednictv²m ¼lohy v menu N§povŊda ï Registrace programu ï z§loģka Moduly. 

Podm²nkou pro zaregistrov§n² modulu SSBfin je pŚedchoz² proveden² registrace programu 

SSB2000.  

 

Na z§loģce Moduly kliknŊte na n§zvu modulu SSBfin a do ok®nka, kter® se V§m zobraz², 

zadejte registraļn² k·d, kterĨ jste z²skali pŚi objedn§vce modulu SSBfin. Po nov®m spuġtŊn² 

programu jiģ budete moci pouģ²vat ¼lohy, kter® souvisej² s modulem SSBfin. 

 

Pr§ce s ¼ļetn²mi pŚedkontacemi 

 

Jak bylo zm²nŊno dŚ²ve, souļ§st² SSB2000 je nyn² moģnost zad§v§n² pŚedkontac² (¼dajŢ o 

za¼ļtov§n²) ke vġem finanļn²m pohybŢm, kter® se v SSB2000 objevuj². Chcete-li vyuģ²vat 

¼ļetnictv² integrovan® do programu SSB2000, je tŚeba ke kaģd®mu finanļn²mu pohybu 

poŚ²dit i informace, na jakĨch ¼ļtech se m§ pŚ²sluġnĨ pohyb projevit. Za¼ļtov§n² se prov§d² 

pomoc² ovl§dac²ho prvku, kterĨ m§ dva Ś§dky. V prvn²m Ś§dku se vyb²r§ ¼ļet, na nŊmģ m§ 

bĨt ¼ļtov§no na stranŊ M§ d§ti, v druh®m Ś§dku ¼ļet, na nŊmģ m§ bĨt ¼ļtov§no na stranŊ Dal. 

 

Existuje vġak Śada vĨjimek, proto tento postup okomentujeme obġ²rnŊji. Đļetnictv² 

zabudovan® do SSB2000 totiģ zvl§d§ i potŚebu ¼ļtovat v nŊkterĨch pŚ²padech souvztaģnŊ na 

stranŊ MD, jednou plusovou ļ§stku a jednou ļ§stku m²nusem. Kde se takov® souvztaģnosti 

mohou hodit, pop²ġeme v dalġ²m textu. 

 

Tak® je moģn® pomoc² vhodnŊ zvolen®ho sch®matu za¼ļtov§n² otoļit znam®nko ļ§stky, 

kterou chcete za¼ļtovat. Jako pŚ²klad si uveŅme situaci, kdy do salda poŚizujete vĨplatu 

pŚeplatku (u platby je tak jako dosud uvedeno z§porn® znam®nko). V ¼ļetnictv² vġak nechcete 

¼ļtovat z§porn® znam®nko, nĨbrģ kladnou ļ§stku na stranŊ Dal, napŚ²klad ¼ļtu Pen²ze. 

Obdobn§ situace plat² napŚ²klad pŚi poŚizov§n² dobropisu. Jak v²te, dobropis do seznamu 

n§kladŢ poŚizujete se z§pornou ļ§stkou, nicm®nŊ v ¼ļetnictv² se m§ pŚ²sluġnĨ z§znam 

zobrazit s ļ§stkou kladnou na pŚ²sluġnĨch ¼ļtech. 

 

Prvek pro zad§v§n² ¼ļetn²ch pŚedkontac²  

 

 
 

nebo 
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Na pŚedchoz²ch obr§zc²ch vid²te pŚ²klad prvku pro zad§v§n² ¼ļetn²ch pŚedkontac². Takto 

mŢģete nastavit vzorov® ¼ļetn² pŚedkontace pro jednotliv® druhy pohybŢ, kter® se objevuj² 

v SSB2000. PŚi poŚizov§n² konkr®tn²ho pohybu (platby, n§kladu apod.) pak mŢģete vyb²rat 

buŅ z jiģ existuj²c²ch pŚedvoleb nebo zadat ¼ļty pŚ²mo. 

 

PŚ²klad zad§n² pŚi poŚizov§n² platby do programu SSB2000: vlastn²k uhradil Kļ 1000,-. 

 

 
 

PŚ²klad zad§n² pŚi poŚizov§n² vĨdaje: vlastn²kovi bylo vr§ceno Kļ 2000,-. 

 

 
 

V tomto pŚ²padŊ byste samozŚejmŊ mohli ¼ļtovat 311/221 Kļ 2000,-, nicm®nŊ za¼ļtov§n² 

ļ§stky -2000,- na stranŊ Dal ¼ļtu 311 je spr§vnŊjġ² a nezkresluje hodnotu vzniklĨch 

pohled§vek (obrat) evidovanĨ na stranŊ MD ¼ļtu 311. 

 

Na tomto pŚ²kladu si povġimnŊte dŢleģit® vŊci: Vlastn²kovi bylo vr§ceno Kļ 2000,-. To 

znamen§, ģe do salda v SSB2000 jste poŚ²dili platbu -2000,- Kļ. Ale do ¼ļetnictv² potŚebujete 

zadat ļ§stku kladnou na stranŊ Dal ¼ļtu 221. Otoļen² znam®nka ļ§stky doc²l²te pr§vŊ t²m, ģe 

¼ļet 221 uvedete v prvn²m Ś§dku a stranu, na n²ģ m§ bĨt ¼ļtov§no, oznaļ²te jako stranu Dal. 

 

Na n§sleduj²c²m obr§zku je uveden pŚ²klad chybn®ho za¼ļtov§n² tohoto pŚ²padu. 

 

 
 

Vid²te, ģe v tomto pŚ²padŊ, pŚestoģe ¼ļetn² pŚedkontace je zd§nlivŊ stejn§ (311 na Dal a 221 

na Dal), jsou ¼ļtovan® ļ§stky odliġn® (s opaļnĨmi znam®nky). 

 

 

Plat² pravidlo: 

 

- je-li na prvn²m Ś§dku uvedena strana Dal, bude ļ§stka v ¼ļetn²m den²ku 

uvedena na ¼ļtu vybran®m v prvn²m Ś§dku s opaļnĨm znam®nkem, neģ 

s jakĨm je zanesena do SSB2000, 

- je-li na druh®m Ś§dku uvedena strana M§ d§ti, bude ļ§stka v ¼ļetn²m den²ku 

uvedena na ¼ļtu vybran®m v druh®m Ś§dku s opaļnĨm znam®nkem, neģ 

s jakĨm je zanesena do SSB2000. 
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U kaģd®ho pohybu vģdy vid²te, jak bude vĨsledn® za¼ļtov§n² vypadat: 

 
 

A pŚ²klad vĨplaty pŚeplatku: 

 

 
 

 

Shrnut²: kaģdĨ finanļn² pohyb v SSB2000 mus² m²t uveden i zpŢsob za¼ļtov§n². V nŊkterĨch 

pŚ²padech jsou pohyby v SSB2000 se z§pornĨm znam®nkem (u plateb i n§kladŢ se pŚ²jem ļi 
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vĨdej rozliġuje vĨhradnŊ ļ§stkou, nikoli druhem pohybu).  V ¼ļetnictv² vġak potŚebujete tyto 

ļ§stky ¼ļtovat s kladnĨm znam®nkem, proto je prostŚednictv²m spr§vnŊ navolen®ho 

za¼ļtov§n² s moģnost² otoļen² znam®nka pŢvodn² ļ§stky zanesete do ¼ļetn²ho den²ku tak, jak 

n§leģ². 

 

 

Ovl§d§n² prvku pro pr§ci s ¼ļetn²mi pŚedkontacemi 

 

Prvek pro zad§n² ¼ļetn² pŚedkontace (resp. za¼ļtov§n²) je pŚ²tomen na vġech formul§Ś²ch, kde 

poŚizujete finanļn² pohyb do SSB2000. Je tak® pŚ²tomen v ŚadŊ ¼loh, kde mŢģete definovat 

pŚedvolby slouģ²c² pro usnadnŊn² pozdŊjġ²ho poŚizov§n² ¼ļetn²ch pohybŢ. A s vĨjimkou 

formul§ŚŢ, kde se definuj² ¼ļetn² pŚedkontace pro pŚedpis (definice sloģek pŚedpisu, z§loģka 

Sloģky a z§loģka Invent§Ś v objektech a n§slednĨ detail poloģky), vypad§ n§sledovnŊ: 

 

 
 

Do pol²ļka Đļet mŢģete pŚ²mo zapsat pŚ²sluġnĨ ¼ļet nebo jej vybrat z nab²dky ¼ļtŢ Đļetn² 

osnovy, kter§ se zobraz² po stisku tlaļ²tka se tŚemi teļkami. Pot® vyberte stranu ¼ļtu, na 

kterou se m§ ¼ļtovat. NezapomeŔte na pravidla uveden§ v pŚedchoz² kapitole. Pokud 

poŚizujete za¼ļtov§n² konkr®tn²ho z§znamu (nikoli tedy definici pŚedvoleb), v ¼ļetn²m 

Ăt®ļkuñ vid²te, jakĨm zpŢsobem bude z§znam za¼ļtov§n. 

 

Nastavujete-li ¼ļetn² pŚedkontaci v definici pŚedvoleb (napŚ²klad ¼loha Servis ï Definice ï 

Typy plateb), m²sto konkr®tn² ļ§stky vid²te, jak bude se znam®nkem ļ§stky naloģeno. 

 

 
 

Je-li tedy v definici uvedeno Ă-ļ§stkañ, bude u zadan® ļ§stky (napŚ. platby) otoļeno 

znam®nko. Je-li tedy platba z§porn§, za¼ļtov§na bude ļ§stka kladn§, a naopak. 

 

Đļty, kter® se nab²zej² po stisku tlaļ²tka se tŚemi teļkami, jsou ¼ļty z ¼ļtov® osnovy platn® 

pro rok, odvozenĨ z aktu§ln²ho ¼ļetn²ho obdob². Je-li v tuto chv²li zn§mo stŚedisko, na kter®m 

se m§ ¼ļetn² operace prov®st, je nab²zena ¼ļetn² osnova tohoto stŚediska. 
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Đļetn² pŚedkontace pro pŚedpisy 

 

Prvek pro zad§n² ¼ļetn² pŚedkontace pro pŚedpisy se od dŚ²ve popsan®ho ovl§dac²ho prvku 

pro pr§ci s ¼ļetn²mi pŚedkontacemi ponŊkud liġ². DŢvody jsou dva: za prv® nepŚedpokl§d§me, 

ģe by u prvku, jehoģ prostŚednictv²m se zad§v§ ¼ļetn² pŚedkontace pro vzniklou pohled§vku, 

byla potŚeba ot§ļen² znam®nka a za druh®, tento prvek je pŚipraven i pro pl§tce DPH, kteŚ² 

mohou jeho prostŚednictv²m nastavit ¼ļetn² pŚedkontaci pro DPH. 

 

 
 

Pro ¼ļely ¼ļetnictv² SSBfin nemus²te vyplŔovat druhĨ Ś§dek a ¼daje k DPH, SSBfin na nŊ 

nebere zŚetel. Staļ² tedy, vypln²te-li prvn² Ś§dek pŚ²sluġnou ¼ļetn² pŚedkontac², kter§ bude 

zaznamen§v§na ke vġem novŊ vymŊŚenĨm pohled§vk§m. 

 

 
 

Z uveden®ho vyplĨv§, ģe nelze nastavit ¼ļetn² pŚedkontaci se souvztaģnĨm z§pisem 

MD+/MD-. Coģ vġak v praxi nen² dle naġeho n§zoru tŚeba. 

 

Ļ²sla ¼ļtŢ 

 

PŚi veden² ¼ļetnictv² pomoc² programu SSB2000 a modulu SSBfin budete pracovat s ļ²sly 

¼ļtŢ. Ļ²sla ¼ļtŢ definujete v ¼ļetn² osnovŊ. SSB2000 podporuje ļ²sla ¼ļtŢ aģ na 10 m²st, 

nedoporuļujeme vġak analytick® rozliġen² v t®to hloubce pouģ²vat a domn²v§me se, ģe pro 
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bŊģn® pouģ²v§n² postaļ² prvn² 3 m²sta na syntetiku a dalġ² maxim§lnŊ 3 m²sta na analytick® 

ļlenŊn². 

SSB2000 je pŚi definici ļ²sel ¼ļtu znaļnŊ benevolentn². PŚipouġt² i moģnost, ģe byste ļ²sla 

¼ļtŢ definovali nejen pomoc² ļ²slic, ale i dalġ²ch p²smen abecedy. A to i v syntetick® ļ§sti. 

SamozŚejmŊ, ģe tuto schopnost, nem§te-li k n² obzvl§ġtŊ dobrĨ dŢvod, nebudete pouģ²vat a 

zŢstanete dostateļnŊ konzervativn². 

 

PŚi definici ļ²sel ¼ļtŢ dodrģujte n§sleduj²c² pravidla: 

 

1) ļ²slo ¼ļtu piġte vģdy od lev®ho okraje pŚ²sluġn®ho pol²ļka, 

2) pouģ²vejte vĨhradnŊ ļ²slice, 

3) nevkl§dejte do ļ²sel ¼ļtŢ ani pŚed ļ²sla ¼ļtŢ mezery, 

4) nepouģ²vejte delġ² neģ 6-m²stn§ ļ²sla ¼ļtŢ, 

5) pamatujte, ģe ¼ļet 31101 nen² tot®ģ co ¼ļet 311001 nebo 3111. 

 

Definice ¼ļetn² osnovy 

 

Definice ¼ļetn² osnovy je nezbytnost². Pro kaģdou ¼ļetn² jednotku (stŚedisko), pro kterou 

chceme v®st ¼ļetnictv², mus²me sestavit ¼ļetn² osnovu. Tedy seznam ¼ļtŢ, kter® chceme 

v dan® ¼ļetn² jednotce pouģ²vat. Đļetn² osnova se sestavuje pro kaģdĨ rok, avġak pouze pro 

prvn² rok ji mus²me nadefinovat ruļnŊ. V n§sleduj²c²ch letech, pokud nedojde k nŊjak® 

zmŊnŊ, mŢģe program ¼ļetn² osnovu pŚevz²t. 

 

Chceme-li si uġetŚit pr§ci a co nejv²ce ¼ļtov§n² zjednoduġit, je vhodn®, aby pokud moģno 

vġechny ¼ļetn² jednotky pouģ²valy stejnou ¼ļetn² osnovu. U bŊģnĨch spoleļenstv² vlastn²kŢ 

jednotek by to nemŊl bĨt neŚeġitelnĨ probl®m. SamozŚejmŊ to nen² podm²nkou, ale mnohem 

snadnŊji se bude ¼ļtovat, budeme-li moci vyuģ²vat u Śady stŚedisek stejnou nab²dku ¼ļetn²ch 

pŚ²padŢ se stejnŊ nadefinovanĨmi pŚedkontacemi. 

 

Pro tyto ¼ļely je v programu SSB2000 pŚipravena vzorov§ ¼ļetn² osnova. Upravte si tuto 

¼ļetn² osnovu dle svĨch potŚeb. A n§slednŊ, aģ budete vytv§Śet ¼ļetn² osnovu pro konkr®tn² 

¼ļetn² jednotku (stŚedisko), mŢģete tuto vzorovou ¼ļetn² osnovu kop²rovat. 

 

Vzorov§ ¼ļetn² osnova se definuje prostŚednictv²m ¼lohy Servis ï Definice ï Vzorov§ ¼ļetn² 

osnova. Po jej²m spuġtŊn² se zobraz² seznam vġech ¼ļtŢ nadefinovanĨch ve vzorov® osnovŊ, 

¼ļty mŢģete odeb²rat nebo pŚid§vat pomoc² bŊģnĨch mechanismŢ uģ²vanĨch v SSB2000. 

 

Po definici vzorov® ¼ļetn² osnovy pŚikroļ²me k definici ¼ļetn² osnovy pro konkr®tn² 

stŚedisko. Ta se prov§d² v ¼loze BŊģn® akce ï StŚediska ï detail pŚ²sluġn®ho stŚediska - 

z§loģka Đļetn² osnova. Na t®to z§loģce je zobrazen seznam ¼ļtŢ, kter® tvoŚ² ¼ļetn² osnovu 

vybran®ho stŚediska pro zvolenĨ ¼ļetn² rok. 
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Na t®to z§loģce mŢģete obdobnŊ jako pŚi definici vzorov® ¼ļetn² osnovy pŚid§vat nebo ub²rat 

jednotliv® ¼ļty nebo pŚ²padnŊ pŚevz²t celou jiģ definovanou ¼ļetn² osnovu, a to buŅ vzorovou 

nebo definovanou pro kter®koli jin® stŚedisko. Dbejte, abyste si pŚi pŚeb²r§n² ¼ļetn² osnovy 

nepŚepsali aktu§ln² ¼ļetn² osnovu nŊjakou nevhodnou. 

 

 
 

 

Definice pŚedvoleb za¼ļtov§n² 

 

Smysl definice pŚedvoleb za¼ļtov§n² spoļ²v§ v usnadnŊn² opakovanĨch poŚizov§n² dat. PŚi 

spr§vŊ bytov®ho fondu doch§z² k ŚadŊ ud§lost², kter® se opakuj². Dost§v§te faktury souvisej²c² 

s poŚ²zen²m dod§vky sluģeb, poŚizujete platby, kter® hrad² vlastn²ci (n§jemci), nakupujete 

opravy. Kaģd§ takov§ ud§lost znamen§, ģe do SSB2000 mus²te poŚ²dit z§znam, kterĨ je 

dŢleģitĨ jednak z pohledu bytov® evidence (kdo kolik dluģ², jak se maj² rozpoļ²tat n§klady na 

sluģby) a tak® z pohledu ¼ļetn² evidence (jak® jsou obraty a stavy na jednotlivĨch ¼ļtech).  

 

Vģdy, kdyģ pŚijmete fakturu za n§kup tepla, mus²te ji nŊjak za¼ļtovat. A pŚedvolby slouģ² 

k tomu, abyste nemuseli vģdy pŚemĨġlet, na jak® ¼ļty m§te tento druh n§kladu poŚ²dit. 

PŚedvolby za¼ļtov§n² tedy nejsou povinn®, jejich uģit² vġak rozhodnŊ doporuļujeme. 

 

Program SSB2000 obsahuje nŊkolik definic² pŚedvoleb, vġechny se nach§zej² v menu Servis ï 

Definice. Jde o ¼lohy: Typy plateb, Popisy n§kladŢ a pŚedkontace a Popisy ¼ļetn²ch pohybŢ a 

pŚedkontace. 
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Typy plateb 

 

Definice typŢ plateb slouģ² k rozliġen², jakĨm zpŢsobem byla platba od subjektu (n§jemce, 

vlastn²ka ļi hospod§Śe) doruļena. V ŚadŊ pŚ²padŢ se typy plateb pouģ²vaj² i k rozliġen² 

specifickĨch ¼hrad, napŚ²klad k takzvan®mu vyrovn§n² z§pornĨch pŚedpisŢ. Jde o situaci, kdy 

subjektu na saldu vznikne z§pornĨ pŚedpis (napŚ²klad jako vĨsledek vy¼ļtov§n² sluģeb) a kdy 

prostŚedky na saldu takto vznikl® nebudete vypl§cet, ale pouģijete je k ¼hradŊ jinĨch 

nedoplatkŢ. 

 

Jako nejobvyklejġ² ļlenŊn² lze uv®st tyto: pokladna, banka, inkaso, sporoģiro, intern² pŚevod a 

pŚevod z depozit. Protoģe kaģd® z tŊchto plateb mŢģe pŚ²sluġet jinĨ zpŢsob za¼ļtov§n², je 

¼loha definice typŢ plateb rozġ²Śena o moģnost zad§n² pŚedvolby za¼ļtov§n² (pŚedkontace). A 

protoģe se mŢģe liġit za¼ļtov§n² kladn® a z§porn® platby, lze toto zad§n² urļit pro kladn® a 

nez§visle pro z§porn® platby (napŚ. vĨplaty pŚeplatkŢ). 

 

PŚ²klad typu platby: Pokladna 

 

 
 

PŚ²klad typu platby: Banka 

 

 



SSBfin - dokumentace 

 

STARLIT s.r.o.  strana ļ. - 15 - 

 

 

PŚ²klad typu platby: Inkaso 

 

 
 

Definice pŚedvoleb za¼ļtov§n² u typŢ plateb bude pouģita v okamģiku, kdy poŚizujete ¼hrady 

od jednotlivĨch subjektŢ napŚ²klad pomoc² ¼loh D§vka plateb, Jedna platba nebo PoŚizov§n² 

finanļn²ch pohybŢ (Saldo +).  
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VŊnujte pozornost definici pro pŚ²pad z§porn® platby (situace: do salda poŚizujete ļ§stku 

m²nus 3500,- Kļ = napŚ. vĨplatu pŚeplatku). Vid²te, ģe v definici platby pokladnou je pro 

z§pornou platbu nadefinov§n v prvn²m Ś§dku ¼ļet pokladny se z§pisem na stranu Dal a 

v definiļn²m formul§Śi je zobrazeno Ă-ļ§stkañ. To znamen§, ģe aģ poŚ²d²te platbu, bude 

vĨsledn® za¼ļtov§n² vypadat, jak je zn§zornŊno na pŚedchoz²m obr§zku. 

 

Popisy n§kladŢ a pŚedkontace 

 

Pomoc² t®to definice si mŢģete pŚedem pŚipravit texty a pŚedkontace, kter® pouģijete, aģ 

budete do SSB2000 poŚizovat n§klady.  KromŊ popisnĨch textŢ mŢģete zadat i k·dy, jejichģ 

pomoc² si chcete n§klady rozliļnŊ kvalifikovat. PŚi definici konkr®tn²ho textu tak® urļujete, 

zda se tato nab²dka objev² pŚi poŚizov§n² poloģky sluģbov®, fondov®, nerozpoļ²t§van® ļi 

dalġ²ch poloģek n§kladŢ. 

 

 
 

Jakmile budete poŚizovat poloģku n§kladu, mŢģete si z takto pŚedem pŚipraven®ho ļ²seln²ku 

vybrat pŚ²sluġnĨ z§znam a do pr§vŊ poŚizovan®ho n§kladu se pŚenesou nastaven® ¼ļetn² 

pŚedkontace, pŚipravenĨ text a dalġ² pomocn® k·dy. Tento ļ²seln²k nen² povinnĨ, pŚi 

poŚizov§n² poloģek, jejichģ text a zpŢsob za¼ļtov§n² se ļasto opakuje, vġak velmi 

zjednoduġuje poŚizov§n² dat. 

 

Pokud se za¼ļtov§n² pr§vŊ poŚizovan® poloģky od pŚedem pŚipraven® pŚedkontace liġ², 

mŢģete je v okamģiku poŚizov§n² poloģky n§kladu opravit tak, jak potŚebujete. 

 

Ļ²seln²k popisŢ n§kladŢ a jejich pŚedkontac² je spoleļnĨ pro vġechna stŚediska. Pokud se 

za¼ļtov§n² totoģnĨch poloģek n§kladŢ liġ² stŚedisko od stŚediska, mus²te takov® poloģky 

v ļ²seln²ku odliġit pomoc² rŢznĨch k·dŢ. I z tohoto tedy vyplĨv§, ģe nejsnazġ² je pouģ²vat, 

pokud je to moģn®, stejn® ¼ļetn² osnovy pro vġechna stŚediska, kter§ spravujete. 

 

Vġechny poloģky n§kladŢ maj² v tomto ļ²seln²ku stejnĨ zpŢsob zad§n², vyjma jedn®: fondov®. 

Ta m§ dvŊ z§loģky, jednu, kter§ urļuje zpŢsob za¼ļtov§n² poloģky n§kladu a druhou, kter§ 

urļuje ¼ļetn² z§pis, jenģ se pouģije v okamģiku, kdy tuto fondovou poloģku rozpoļ²t§v§te. 

V²ce si uk§ģeme na n§sleduj²c²ch obr§zc²ch. 
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PŚ²klad definice poloģky pro dod§vku vody: 

 

 
 

PŚ²klad definice pro poloģku, kter§ mŢģe bĨt jak sluģbov§, tak fondov§: 
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V pŚ²padŊ fondov® poloģky jsou definov§ny dvŊ z§loģky (Rozpis ļ§stky a Rozpoļ²t§n²): 

 
 

Z§loģka ĂRozpoļ²t§n²ñ urļuje, jak§ ¼ļetn² pŚedkontace bude pouģita v pŚ²padŊ rozpoļ²t§n² 

tohoto n§kladu na jednotliv® vlastn²ky: 
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Popisy ostatn²ch ¼ļetn²ch pohybŢ 

 

Tento ļ²seln²k slouģ² k pŚeddefinici textŢ a pŚedvoleb za¼ļtov§n² pro zad§v§n² opakovanĨch 

¼ļetn²ch pohybŢ, jimiģ jsou napŚ²klad ¼hrada dodavatelskĨch faktur ļi pŚ²jem ¼hrady 

vystaven® faktury. 

 

 
 

Ostatn² ¼ļetn² pohyby se zad§vaj² prostŚednictv²m ¼loh PoŚizov§n² finanļn²ch pohybŢ nebo 

PoŚ²zen² jin®ho ¼ļetn²ho pohybu. 

 

PŚ²klad definice textu a ¼ļetn² pŚedkontace pro pŚ²pad ¼hrady doġl® faktury. 
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Nastaven² ¼ļetn²ho obdob² pro ostatn² ¼ļetn² pohyby 

 

V souvislosti s ostatn²mi ¼ļetn²mi pohyby bylo zavedeno nov® samostatnŊ uzav²rateln® ¼ļetn² 

obdob². Vġechny z§pisy ostatn²ch ¼ļetn²ch pohybŢ (aŠ jiģ byly provedeny pomoc² ¼lohy 

PoŚ²zen² jin®ho ¼ļetn²ho pohybu nebo pomoc² ¼lohy PoŚizov§n² finanļn²ch pohybŢ ï PŚ²jem+ 

ļi VĨdej-) jsou ¼ļtov§ny samostatnŊ v ¼ļetn²m obdob² ostatn²ch ¼ļetn²ch pohybŢ. Tedy 

nikoliv v ¼ļetn²m obdob² pŚedpisŢ, plateb ļi n§kladŢ, kter® jste znali dosud. 

 

Toto ¼ļetn² obdob² je tedy tŚeba pŚed poŚizov§n²m ostatn²ch ¼ļetn²ch pohybŢ nastavit. 

 
 

Uz§vŊrka ¼ļetn²ho obdob² pro ostatn² ¼ļetn² pohyby se prov§d² v r§mci ¼lohy MŊs²ļn² akce ï 

MŊs²ļn² uz§vŊrka. 

 

 

Nastaven² ¼ļetn²ch pŚedkontac² pro sloģky pŚedpisu 

 

Dalġ² z operac², kter® byste mŊli prov®st, aby Ś§dnŊ fungovalo ¼ļetnictv² v programu 

SSB2000, je nastaven² ¼ļetn²ch pŚedkontac² ke sloģk§m pŚedpisu (pokud je jeġtŊ nem§te 

nastaveny).  

 

Jak bylo zm²nŊno dŚ²ve, u kaģd® sloģky pŚedpisu lze nastavit, jakĨ ¼ļetn² z§znam bude pŚi 

pŚedpisu sloģky zaznamen§n. Protoģe sloģek pŚedpisu m§te v programu SSB2000 mnoho 

(zpravidla kolem 5 aģ 10 pro kaģdĨ objekt), je vhodn® pro nastaven² ¼ļetn² pŚedkontace 

pouģ²t ¼lohu MimoŚ§dn® akce ï Hromadn® nastaven² ¼ļetn²ch pŚedkontac².  
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Vyberte sloģku, typ pohled§vky, nastavte objekty, v nichģ chcete ¼ļetn² pŚedkontaci nastavit a 

zadejte poģadovan® ¼ļty. 

 

Po stisku tlaļ²tka OK bude u pŚ²sluġn® sloģky ve vybranĨch objektech nastavena zadan§ 

¼ļetn² pŚedkontace. PŚ²ġt² pŚedpisy jiģ budou vymŊŚeny s touto ¼ļetn² pŚedkontac². Proveden² 

t®to ¼lohy nijak nezmŊn² jiģ proveden® pŚedpisy. 

 

Postup zopakujte pro vġechny sloģky, pŚitom nezapomeŔte odpov²daj²c²m zpŢsobem mŊnit 

zad§n² ¼ļetn² pŚedkontace. 

 

Abyste nezapomnŊli ¼ļetn² pŚedkontace spr§vnŊ zadat napŚ²klad pŚi poŚizov§n² nov®ho 

objektu a definici sloģek pŚedpisu, kter® se v nŊm budou vymŊŚovat, doporuļujeme prov®st 

nastaven² ¼ļetn²ch pŚedkontac² i v ¼loze Servis ï Definice ï Sloģky pŚedpisu. 
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Zad§n² poļ§teļn²ch stavŢ 

 

Jakmile budete zn§t vĨchoz² poļ§teļn² stavy ¼ļtŢ, mŢģete je poŚ²dit do programu SSB2000. 

K zad§n² poļ§teļn²ch stavŢ slouģ² ¼loha, kter§ se nach§z² v BŊģn® akce ï StŚediska ï Detail ï 

z§loģka Đļetn² osnova ï tlaļ²tko Poļ. stavy. 

 

 
 

Pot®, co ¼lohu spust²te, vyberte proti¼ļet. Proti¼ļtem se rozum² ¼ļet, na nŊmģ bude proveden 

podvojnĨ z§pis k ¼ļtu, jehoģ vĨchoz² stav poŚizujete. Proti¼ļet je pro vġechny ¼ļty, jejichģ 

poļ§teļn² stav poŚizujete, shodnĨ. 

 

Do tabulky postupnŊ vyplŔte vġechny ¼ļty, jejichģ poļ§teļn² stav chcete nav®st. Jakmile m§te 

vybr§n ¼ļet, zadejte do sloupeļku M§ d§ti nebo Dal pŚ²sluġnou ļ§stku. Nelze ji zadat 

souļasnŊ do obou sloupcŢ, takģe jakmile ji do jednoho ze sloupcŢ zap²ġete, je-li naps§na 

ļ§stka i ve druh®m sloupci, ihned se v tomto druh®m sloupci vynuluje. 

 

Dalġ² Ś§dek pŚid§te tak, ģe po spr§vn®m vyplnŊn² jednoho Ś§dku stisknete kl§vesu Ăġipka 

dolŢñ. 

 

Pod tabulkou vid²te kontroln² souļet stran. Pozor, poļ§teļn² stavy lze nav®st, i kdyģ nejsou 

strany vyrovn§ny. Toto Śeġen² umoģŔuje nav§dŊt poļ§teļn² stavy postupnŊ, tzn. nemus²te 

zadat vġechny poļ§teļn² stavy najednou, ale mŢģete je postupnŊ pŚid§vat. 

 

Jakmile m§te vyplnŊny ¼ļty a jejich poļ§teļn² stavy, mŢģete pomoc² tlaļ²tka ĂNav®st poļ. 

stavyñ zaznamenat pŚ²sluġn® ¼ļetn² pohyby. Pokud by jiģ nŊkterĨ z ¼ļtŢ mŊl zad§n poļ§teļn² 

stav, nebude tento ¼ļet zpracov§n a dokud jej z d§vky nevyŚad²te, nebudete moci ostatn² ¼ļty 

zpracovat. 
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Poļ§teļn² stavy je tŚeba ĂruļnŊñ nav§dŊt pouze pŚi prvn²m rozbŊhu ¼ļetnictv² v programu 

SSB2000, v dalġ²ch letech si program poļ§teļn² stav pro pŚ²sluġnĨ rok pŚevezme s§m 

prostŚednictv²m pŚ²sluġnĨch ¼loh v roļn² uz§vŊrce. 

 

Nastaven² bankovn²ho ¼ļtu pro home banking 

V detailu stŚediska v bŊģnĨch akc²ch u kaģd®ho stŚediska lze nastavit na z§loģce homebanking 

ļ²slo bankovn²ho ¼ļtu a parametry pro naļ²t§n² elektronick®ho bankovn²ho vĨpisu.  
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BŊģnĨ provoz 
 

Tak. Definici m§me za sebou. Jsme tedy pŚipraveni spustit SSB2000 a vyuģ²vat ¼ļetnictv², 

kter® je do tohoto produktu integrov§no. V n§sleduj²c² ļ§sti projdeme ¼lohami, kter® budete 

pouģ²vat pŚi bŊģn®m provozu. V pŚev§ģn® vŊtġinŊ jde o ¼lohy, na kter® jste jiģ z programu 

SSB2000 zvykl², jsou ale doplnŊny o moģnost zad§n² ¼dajŢ, kter® potŚebujete pro spr§vn® 

veden² ¼ļetnictv². 

 

ZmŊny spoļ²vaj² pŚedevġ²m v tom, ģe u kaģd®ho finanļn²ho pohybu, kterĨ je v SSB2000 

evidov§n, je nav²c ¼daj o za¼ļtov§n² tohoto pohybu. KromŊ toho jsou nyn² vġechny finanļn² 

pohyby identifikov§ny pŚ²sluġnĨm stŚediskem, v jehoģ ¼ļetnictv² se m§ ¼ļetn² z§znam objevit. 

A novŊ do SSB2000 pŚibyla moģnost evidence ostatn²ch ¼ļetn²ch pohybŢ, jeģ jste dŚ²ve 

evidovat nemohli. Jde pŚedevġ²m o ¼hradu doġlĨch faktur, ale samozŚejmŊ mŢģete nyn² 

evidovat jakoukoli skuteļnost, kter§ nastala a o n²ģ jste povinni uļinit z§znam do ¼ļetnictv². 

 

Projdeme tedy postupnŊ poŚizov§n² plateb, pŚedpisŢ, n§kladŢ, rozpoļ²t§n² fondovĨch n§kladŢ 

i evidenci ostatn²ch ¼ļetn²ch pohybŢ. Pro hromadn® poŚizov§n² finanļn²ch pohybŢ byla do 

syst®mu pŚid§na nov§ ¼loha ĂPoŚizov§n² finanļn²ch pohybŢñ, kter§ m§ za ¼kol usnadnit 

poŚizov§n² vĨpisŢ z ¼ļtu ļi pŚ²padnŊ pokladn²ch pohybŢ. 

 

 

PoŚizov§n² plateb 

 

 
 

Bez ohledu na to, zda platbu poŚizujete pomoc² ¼lohy D§vka plateb, Jedna platba ļi tŚeba 

prostŚednictv²m PohybŢ salda, u kaģd® platby se zobraz² stŚedisko pŚ²jemce platby. Je 

automaticky pŚedvyplnŊno aktu§ln²m stŚediskem uvedenĨm u nejbliģġ²ho nadŚ²zen®ho 
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subjektu, coģ je v pŚ²padŊ n§jemce aktu§ln² vlastn²k, v pŚ²padŊ platby od vlastn²ka aktu§ln² 

hospod§Ś. 

 

Jakmile vyberete typ platby, je-li u nŊho nastaven zpŢsob za¼ļtov§n², nastav² se zpŢsob 

za¼ļtov§n² k pr§vŊ poŚizovan® platbŊ. Je-li n§slednŊ zadan§ ļ§stka kladn§ (jde o ¼hradu, tedy 

pŚ²jem na saldo) ļi ļ§stka z§porn§ (jde tŚeba o vĨplatu pŚeplatku ļi vratku ¼hrady), nastav² se 

pŚedkontace pro za¼ļtov§n² dle pŚ²sluġn® definice. 

 

Pokud v dan®m stŚedisku ¼ļetnictv² nepouģ²v§te, nemus²te samozŚejmŊ ¼ļetn² pŚedkontaci 

vyplŔovat. PŚesto to i v tŊchto pŚ²padech doporuļujeme, neboŠ rozhodnete-li se pozdŊji, ģe 

¼ļetnictv² pouģ²vat budete (ļi pŚ²padnŊ jen datovĨ deriv§t umoģŔuj²c² kontrolu na st§vaj²c² 

extern² ¼ļetnictv²), usnadn² V§m to pr§ci pŚi zpŊtn®m poŚizov§n² ¼ļetn²ch z§znamŢ. 

 

Đļty, kter® jsou pŚedem vyplnŊny d²ky zadan® pŚedvolbŊ, mŢģete zmŊnit tak, jak skuteļnŊ 

chcete pŚ²jem platby za¼ļtovat.  

 

PoŚizov§n² plateb inkasem 

 

Pro poŚ²zen² plateb inkasem byl pŢvodn² formul§Ś rozġ²Śen. 

 
 

Vid²te, ģe ve formul§Śi je nyn² moģnost zadat ¼ļetn² pŚedkontaci, kter§ bude pouģita u vġech 

plateb, kter® z inkasa naļtete. Tak® zde mŢģete zadat, zda chcete platby nav§zat na konkr®tn² 
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stŚedisko. Pokud m§te stŚedisko uvedeno v ¼loze Servis ï Definice ï Inkasn² skupiny, pak 

bude pŚedvyplnŊno toto zadan® stŚedisko. V pŚ²padŊ, ģe zaġkrtnete volbu ĂNav§zat na 

stŚediskoñ a m§te vybr§no Ălibovoln® stŚediskoñ, pokus² se program pŚi zpracov§n² plateb 

dohledat, ve prospŊch jak®ho stŚediska kaģd§ platba n§leģ². Tento zpŢsob se pouģ²v§ 

v pŚ²padŊ, kdy prostŚednictv²m jedn® inkasn² organizace hrad² napŚ²klad vlastn²ci z nŊkolika 

spoleļenstv². 

 

Pokud spr§vce vyb²r§ nŊkolik spoleļenstv² prostŚednictv²m jedn® inkasn² organizace (m§ 

jednu smlouvu se SIPO), je tŚeba zvolit vhodnĨ ¼ļetn² model a po naļten² plateb do 

jednotlivĨch stŚedisek prostŚednictv²m volby Ălibovoln® stŚediskoñ tak® pouk§zat finanļn² 

prostŚedky na ¼ļty pŚ²sluġnĨch SVJ. SVJ o tŊchto pouk§zanĨch platb§ch za¼ļtuj² obdobnŊ 

jako o d§vk§ch plateb zas²lanĨch Ļeskou poġtou. 

 

Je-li pŚi poŚizov§n² plateb z inkasa zaġkrtnuta volba Zan®st n§klad za SIPO, mŢģete rovnou 

poŚ²dit n§klad, kterĨ se zpracov§n²m SIPO souvis². Tento n§klad je vyļ²slen na protokolu od 

Ļesk® poġty a je hrazen tak, ģe Ļesk§ poġta a.s. pouk§ģe vybran® ¼hrady sn²ģen® o svoji 

odmŊnu. Nen² tedy k dispozici ģ§dnĨ bankovn² vĨpis ani faktura, na jejichģ z§kladŊ by bylo 

moģn® n§klad za¼ļtovat. Jedin®, co je k dispozici, je smlouva se SIPO a vyļ²slen² inkasa. 

 

 
 

PŚi poŚ²zen² n§kladu uveŅte hlaviļku n§kladu (viz obr§zek) a n§slednŊ poloģku tohoto 

n§kladu, na n²ģ zad§te pravidla pro za¼ļtov§n² n§kladu, zpŢsob jeho rozpoļ²t§n² a za¼ļtov§n² 

rozpoļ²t§n² n§kladu. PŚi zad§v§n² n§kladu se poŚizuje poloģka n§kladu rozpoļ²t§van§ proti 

fondŢm. 
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Na pŚedchoz²m obr§zku vid²te zpŢsob zad§n² fondov® poloģky vļetnŊ za¼ļtov§n², pravidel 

pro rozpoļ²t§n² a pŚedvolby za¼ļtov§n² rozpoļ²t§n². 

 

K detailn²mu popisu zad§v§n² fondovĨch poloģek n§kladŢ se jeġtŊ vr§t²me v pŚ²sluġn® 

kapitole o zad§v§n² n§kladŢ. 

 

PoŚizov§n² plateb sporoģirem 

 

Formul§Ś pro poŚizov§n² plateb sporoģirem byl rozġ²Śen o moģnost zad§n² ¼ļetn² pŚedkontace, 

s kterou budou zaneseny vġechny zpracovan® platby. 

 

Tak® zde mŢģete zadat, zda chcete platby nav§zat na konkr®tn² stŚedisko. Pokud m§te 

stŚedisko uvedeno v ¼loze Servis ï Definice ï Inkasn² skupiny, pak bude pŚedvyplnŊno toto 

zadan® stŚedisko. V pŚ²padŊ, ģe zaġkrtnete volbu ĂNav§zat na stŚediskoñ a m§te vybr§no 

Ălibovoln® stŚediskoñ, pokus² se program pŚi zpracov§n² plateb dohledat, ve prospŊch jak®ho 

stŚediska kaģd§ platba n§leģ². Tento zpŢsob se pouģ²v§ v pŚ²padŊ, kdy prostŚednictv²m jedn® 

sporoģirov® organizace hrad² napŚ²klad vlastn²ci z nŊkolika spoleļenstv². 

 

Pokud spr§vce vyb²r§ nŊkolik spoleļenstv² prostŚednictv²m jedn® inkasn² organizace (m§ 

jednu smlouvu se sporoģirem), je tŚeba zvolit vhodnĨ ¼ļetn² model a po naļten² plateb do 

jednotlivĨch stŚedisek prostŚednictv²m volby Ălibovoln® stŚediskoñ tak® pouk§zat finanļn² 

prostŚedky na ¼ļty pŚ²sluġnĨch SVJ. SVJ o tŊchto pouk§zanĨch platb§ch za¼ļtuj² obdobnŊ 

jako o d§vk§ch plateb zas²lanĨch jim pŚ²mo sporoģirem (Ļeskou spoŚitelnou apod.).  

 

Na rozd²l od naļ²t§n² plateb inkasem zde nen² moģnost zadat rovnou n§klad za tuto sluģbu. 
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PovġimnŊte si zpŢsobu za¼ļtov§n² na vĨġe uveden®m obr§zku. Nab²z² se ot§zka, proļ se 

zpracovan® platby ne¼ļtuj² rovnou mezi ¼ļty 221/311. DŢvod je stejnĨ jako v pŚ²padŊ inkasa: 

okamģik, kdy z¼ļtov§v§te a poŚizujete platby do SSB2000, nemus² bĨt shodnĨ s okamģikem, 

kdy se na bankovn²m ¼ļtu objev² prostŚedky od pŚ²sluġn® inkasn² organizace (Ļesk® poġty, 

Ļesk® spoŚitelny ļi jin® inkasuj²c² instituce). Z dŢvodŢ snadn® a kdykoli provediteln® 

inventarizace zŢstatkŢ na ¼ļtu 311 doporuļujeme proto pouk§zan² prostŚedkŢ inkasn² instituc² 

na v§ġ bankovn² ¼ļet ¼ļtovat takto: 221/31510 (nebo samozŚejmŊ jin§ analytika) a vlastn² 

naļten² plateb takto: 31510/311. Na pŚ²sluġn®m analytick®m ¼ļtu (v tomto pŚ²padŊ ¼ļtu 

31510) tak vģdy vid²te, zda jste s inkasn² organizac² vyrovn§ni a z§roveŔ mŢģete kdykoli 

inventarizovat zŢstatek ¼ļtu 311. 

 

PoŚizov§n² pŚedpisŢ 

 

V poŚizov§n² pŚedpisŢ nen² proti pŚedchoz²m verz²m prakticky ģ§dnĨ rozd²l. Chcete-li, aby 

¼ļetnictv² Ś§dnŊ fungovalo, dbejte na to, aby u vġech pŚedpisŢ byla vģdy uvedena poģadovan§ 

¼ļetn² pŚedkontace. Đļetn² pŚedkontaci k pŚedpisŢm bylo moģno nastavit jiģ dŚ²ve.  

 

V pŚedchoz² ļ§sti t®to pŚ²ruļky byla pops§na moģnost hromadn®ho nastaven² ¼ļetn²ch 

pŚedkontac² ke sloģk§m pŚedpisu. KromŊ toho mŢģete v kaģd®m objektu ¼ļetn² pŚedkontaci 

k pŚ²sluġn® sloģce pŚedpisu individu§lnŊ nastavit. PŚi hromadn®m generov§n² pŚedpisŢ v r§mci 

mŊs²ļn² uz§vŊrky bude ke vġem pŚedpisŢm zaznamen§no takov® za¼ļtov§n², kter® m§te u 

sloģky pŚedpisu uvedeno. Doporuļujeme, abyste si pŚedvolbu za¼ļtov§n² sloģky pŚedpisu 

provedli tak® v ¼loze Servis ï Definice ï Sloģky pŚedpisu. Budete-li pot® do nŊjak®ho objektu 

pŚid§vat novou sloģku pŚedpisu, bude u n² jiģ vyplnŊna ¼ļetn² pŚedkontace dle t®to pŚedvolby. 
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PŚ²klad definice sloģky pŚedpisu v ¼loze Servis ï Definice ï Sloģky pŚedpisu: 

 
 

PoŚizujete-li individu§lnŊ pŚedpis nŊjak®mu vlastn²kovi ļi n§jemci, nezapomeŔte uv®st, jak 

m§ bĨt tento pŚedpis (vznikl§ pohled§vka) za¼ļtov§n. 

 
 

PŚi ruġen² pŚedpisu, je-li ruġen² provedeno po uzavŚen² ¼ļetn²ho obdob² pŚedpisŢ, je u ruġ²c²ho 

pŚedpisu v aktu§ln²m ¼ļetn²m obdob² pouģita stejn§ ¼ļetn² pŚedkontace jako u pŚedpisu 

ruġen®ho, ale ļ§stka je s opaļnĨm znam®nkem. 
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PoŚizov§n² n§kladŢ 

 

PoŚizov§n² n§kladŢ d²ky modulu SSBfin doznalo Śady zmŊn. Ty se projevuj² jak ve hlavn²m 

formul§Śi (hlaviļka n§kladu), tak ve formul§Śi, v nŊmģ zad§v§te jednotliv® poloģky n§kladu. 

Jde zejm®na o rozġ²Śen² umoģŔuj²c² evidovat ¼daje, potŚebn® k ¼hradŊ n§kladu (doġl® faktury) 

a ke spr§vn®mu za¼ļtov§n² jednotlivĨch poloģek n§kladu. 

 

Nejprve projdeme zmŊny v hlaviļce n§kladu: 

 
V hlaviļce n§kladu jsou nov® poloģky: StŚedisko pl§tce, Datum pŚijet², Splatno dne, PŚ²kaz 

dne,Typ , N§klad je jiģ uhrazen ï neplatit. Tyto poloģky slouģ² k jednoznaļn® identifikaci, na 

kter® stŚedisko m§ bĨt n§klad evidov§n, kdy byl n§klad pŚijat, kdy je splatn§ faktura, kdy byl 

vystaven pŚ²kaz k ¼hradŊ a zda nebyl n§klad jiģ uhrazen. 

 

Do data pŚijet² zadejte datum, kdy byl n§klad zaevidov§n. Do kolonky Splatno dne uveŅte, 

kdy m§ bĨt faktura uhrazena. Đdaj PŚ²kaz dne nevyplŔujte, bude vyplnŊn automaticky 

v okamģiku, kdy pro tuto fakturu pomoc² programu SSB2000 vystav²te pŚ²kaz k ¼hradŊ. 

RuļnŊ jej mŢģete vyplnit tehdy, pokud pŚ²kazy k ¼hradŊ vystavujete mimo program SSB2000. 

Typ-vyplŔujete, zda je to doġl§ ļi vystaven§ faktura. T²m se zap²ġe do knihy faktur. 

 

Pokud byl n§klad uhrazen jiģ v okamģiku jeho poŚ²zen² (napŚ²klad byl uhrazen 

prostŚednictv²m z§lohov® faktury), zaġkrtnŊte volbu N§klad je jiģ uhrazen ï neplatit. 

 

V prav® horn² ļ§sti formul§Śe jsou novŊ pŚid§ny tŚi z§loģky: Rozpis ļ§stky, Bankovn² ¼daje a 

Pozn§mka. Z§loģka Rozpis ļ§stky slouģ² tak jako dŚ²ve k zad§n² ¼dajŢ o celkov® vĨġi n§kladu 

s moģnost² rozeps§n² dle sazeb DPH. N§klady nemus²te dle daŔovĨch sazeb DPH rozepisovat 

(celou ļ§stku mŢģete napsat tŚeba do kolonky Nepl§tce), nicm®nŊ rozeps§n² je vhodn® 
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napŚ²klad pro moģnost pozdŊjġ² kontroly. SSB2000 v tuto chv²li s rozpisem ļ§stky nijak 

nepracuje, pro za¼ļtov§n² poloģek a rozpoļ²t§n² n§kladŢ jsou dŢleģit® ļ§stky uveden® u 

jednotlivĨch poloģek n§kladŢ. 

 

Z§loģka Bankovn² ¼daje slouģ² k zad§n² ¼dajŢ, potŚebnĨch pro tvorbu pŚ²kazu k ¼hradŊ. 

Pokud m§te tyto ¼daje vyplnŊny v Adres§Śi lid² a firem, jakmile vyberete dodavatele, budou i 

¼daje o bankovn²m ¼ļtu atd. vyplnŊny. MŢģete je zadat ļi upravit tak, jak je uvedeno na 

konkr®tn² faktuŚe, kterou pr§vŊ poŚizujete. 

 

 
 

Poloģka Variabiln² symbol se automaticky vyplŔuje dle ¼daje JinĨ doklad (jinĨm dokladem 

by zpravidla mŊlo bĨt extern² ļ²slo faktury). PŚi vyplŔov§n² jsou z ¼daje JinĨ doklad pŚevzaty 

vġechny ļ²slice, ostatn² znaky jsou vynech§ny. Pokud chcete poŚ²dit jinĨ variabiln² symbol, 

zadejte jej. 

 

Je-li zaġkrtnuta volba N§klad je jiģ uhrazen ï neplatit, je z§loģka Bankovn² ¼daje pŚeġkrtnuta 

a ¼daje nelze vyplŔovat. 

 

Z§loģka Pozn§mka slouģ² k zad§n² libovoln® pozn§mky k pr§vŊ poŚizovan®mu n§kladu. 

 

Po zad§n² hlaviļky n§kladu (faktury) mŢģete zaļ²t poŚizovat jednotliv® poloģky n§kladu. 

KaģdĨ n§klad m§ nejm®nŊ jednu poloģku. V pŚ²padŊ spr§vy SVJ se pouģ²vaj² zejm®na 

poloģky typu Sluģbov§ a Fondov§. Spravujete-li n§jemn² dŢm, pouģ²vaj² se zejm®na poloģky 

Sluģbov§ a Nerozpoļ²t§van§. 

 

Vġechny poloģky n§kladŢ byly doplnŊny o moģnost zad§n² ¼ļetn² pŚedkontace. Đļetn² 

pŚedkontaci si mŢģete pŚedem pŚipravit do Definice popisu n§kladŢ a ¼ļetn²ch pŚedkontac². 

 

Souļet vġech poloģek n§kladŢ by mŊl odpov²dat celkov® vĨġi n§kladu (faktury), kterou jste 

zanesli do evidence, neboŠ ¼ļetn² pŚedkontace se zad§v§ pouze u poloģek n§kladu. 

 

Poloģka Sluģbov§ 

 

Pomoc² tlaļ²tka Sluģbov§ pŚid§te novou poloģku n§kladu, kter§ se m§ rozpoļ²tat mezi 

vlastn²ky (n§jemce) jako n§klad na urļitou poskytovanou sluģbu.  
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Đdaje na formul§Śi byly proti pŚedchoz² verzi programu SSB2000 pŚem²stŊny. V horn² ļ§sti 

formul§Śe se zad§vaj² identifikaļn² ¼daje k poloģce a ¼daje o jej²m za¼ļtov§n², v doln² ļ§sti 

¼daje potŚebn® pro roz¼ļtov§n² sluģby. 

 

Poloģka Fondov§ 

 

Fondov® poloģky jsou n§klady, kter® se maj² roz¼ļtovat jako ļerp§n² fondŢ. PŚi zad§v§n² 

fondovĨch poloģek se opŊt v horn² ļ§sti formul§Śe zad§vaj² identifikaļn² ¼daje k poloģce a 

¼daje o jej²m za¼ļtov§n², v doln² ļ§sti ¼daje pro roz¼ļtov§n² n§kladu. 

 

Nav²c je vġak v tomto pŚ²padŊ moģnost zad§n² druh® ¼ļetn² pŚedkontace ï pŚedkontace pro 

rozpoļ²t§n² n§kladu. 

 

UveŅme trocha teorie, protoģe v praxi se pouģ²vaj² dva modely: 

 

1) n§klady ¼ļtujete pŚ²mo proti ļerp§n² fondŢ a o vlastn²m rozpoļ²t§n² n§kladu na 

jednotliv® vlastn²ky ne¼ļtujete, 

2) n§klady ¼ļtujete do n§kladŢ a na z§kladŊ rozpoļ²t§n² fondŢ (ļerp§n² fondŢ) na 
jednotliv® vlastn²ky ¼ļtujete do vĨnosŢ. 

 

Jak® jsou rozd²ly v tŊchto variant§ch? Z hlediska hospod§Śsk®ho vĨsledku ģ§dn®. Z hlediska 

¼dajŢ v SSB2000 tak® ģ§dn®, protoģe fondov® poloģky se vģdy rozpoļ²t§vaj². V pŚ²padŊ, ģe 

¼ļtujete pŚ²mo proti ļerp§n² fondŢ se v§m vġak v ¼ļetnictv² neobjev² poloģky, z nichģ byste 

mohli vysledovat zŢstatek fondu konkr®tn²ho vlastn²ka. SamozŚejmŊ za pŚedpokladu, ģe 
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vlastn²ci tvoŚ² fond dle sv®ho vlastnick®ho pod²lu a pod²lej² se na n§kladech vģdy dle sv®ho 

vlastnick®ho pod²lu, mŢģete tvrdit, ģe zŢstatek na fondu konkr®tn²ho vlastn²ka lze zjistit dle 

vlastnick®ho pod²lu pod²lem z celkov®ho zŢstatku fondu. 

 

Jenģe v praxi se ne vģdy tvoŚ² fond dle spoluvlastnick®ho pod²lu a ne vģdy se ļerp§ jen dle 

spoluvlastnick®ho pod²lu. Pokud se vlastn²ci dohodnou jinak, nejste schopni vyļ²slit zŢstatek 

na fondu jednoho vlastn²ka t²mto prostĨm aritmetickĨm ¼konem. 

 

SSB2000 je samozŚejmŊ schopno zŢstatek na fondu jednoho vlastn²ka vģdy vyļ²slit. Chcete-li 

vġak dokumentovat tento stav i v ¼ļetnictv², pouģ²vejte variantu ļ. 2. 

 

Formul§Ś pro poŚizov§n² fondov® poloģky: 

 
 

Moģn® pŚ²klady ¼ļtov§n² fondov® poloģky zobrazuje n§sleduj²c² tabulka: 

 

 

 

 

 

 

 

Nechcete-li, aby se do ¼ļetnictv² prom²taly z§pisy vznikl® pŚi rozpoļ²t§n² fondov® poloģky, 

zaġkrtnŊte volbu Ne¼ļtovat rozpoļ²t§n². 

 

Jako dalġ² pŚ²klad si uveŅme moģn® zanesen² vĨnosu. Jde napŚ²klad o situaci, kdy 

spoleļenstv² (tedy jednotliv² vlastn²ci) pronaj²m§ prostor pro um²stŊn² ant®ny nŊjak® 

spoleļnosti. VĨnos z pron§jmu je pŚ²jmem jednotlivĨch vlastn²kŢ. Je proto tŚeba jej 

Za¼ļtov§n² fondov® poloģky Rozpoļ²t§n² fondov® poloģky 

MD D MD D 

518 321 32401 648 

95501 321 Ģ§dn® 

32401 321 Ģ§dn® 
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v ¼ļetnictv² a v SSB2000 oddŊlit, aby bylo moģno z²skan® prostŚedky vyk§zat (a pŚ²padnŊ 

pŚedat) jednotlivĨm vlastn²kŢm. 

 

 
 

Na pŚedchoz²m formul§Śi vid²te zpŢsob zaznamen§n² vystaven® faktury. Z pohledu SSB2000 

je tŚeba n§klad zadat z§pornou ļ§stkou, proto vŊnujte pozornost Ś§dn®mu za¼ļtov§n² (v 

za¼ļtov§n² se samozŚejmŊ mus² objevit kladn® ļ§stky na pŚ²sluġnĨch ¼ļtech). 

 

Vystaven§ faktura zn² na ļ§stku Kļ 20.000,-. Jej² za¼ļtov§n² je provedeno takto: na ¼ļtu 311 

je zanesena pŚ²sluġn§ pohled§vka za odbŊratelem se souvztaģnĨm z§pisem na ¼ļet 324 PŚijat® 

z§lohy. Z§loha je po proveden² rozpoļ²t§n² pŚesunuta na ¼ļet 32499 ï PŚijat® z§lohy (PŚ²jmy 

vlastn²kŢ jednotek). Aģ bude provedena ¼hrada faktury, zanese se s ¼ļetn² operac² 221/311 

jako ¼hrada pohled§vky. A n§slednŊ, budou-li prostŚedky vyplaceny jednotlivĨm vlastn²kŢm, 

budou zaneseny vĨplaty s ¼ļetn² operac² 32499/211. Rozhodnou-li vlastn²ci o pŚesunu 

prostŚedkŢ do fondu (nebudou si pen²ze vypl§cet, ale pŚesunou je do fondu), bude na z§kladŊ 

tohoto rozhodnut² za¼ļtov§n pŚedpis na ¼ļtech 311/32401 a jeho ¼hrada pŚevodem z ¼ļtu 

32499/311. Vlastn²kŢm jednotek samozŚejmŊ zŢst§v§ povinnost pŚiznat tento pŚ²jem ve sv®m 

daŔov®m pŚizn§n². 
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Poloģka Nerozpoļ²t§van§ 

 

Tento typ poloģek n§kladu pouģ²vaj² zpravidla vlastn²ci (spr§vci) domŢ, jejichģ jednotliv® 

objekty (byty a nebyty) jsou pronaj²m§ny. Typicky jde o n§klady, jeģ nen² vlastn²k opr§vnŊn 

roz¼ļtovat mezi jednotliv® n§jemce (napŚ²klad vymalov§n² spoleļnĨch prostor, oprava 

domovn²ch dveŚ² atd.). 

 

 
 

Nebo mŢģete tento typ poloģek n§kladŢ pouģ²t pro z¼ļtov§n² odeļten® z§lohy na faktuŚe. 

 

 
























