DokuMix

Softwarovy nastroj pro praci s dokumenty formatu PDF v souvislosti s programem SSB2000. Pro
spravnou c¢innost programu DokuMix s programem SSB2000 i aplikaci SSBnet Plus je nutna aktudlni
verze programu SSB2000 (minimalné 2.98.10).

DokuMix umozZiuje pro vybrané uZivatele bytl (ndjemce, vlastniky) vybrat dokumenty z podadresari
vybraného ,Adresare s dokumenty” a uloZit odkazy na tyto dokumenty do dokument( uZivatele bytu
v SSB2000 (pro pfipadné ndsledné odeslani do aplikace SSBnet Plus) nebo je vytisknout na tiskarné
(pro jednoduché vloZeni do obalek, zejména pfi vyuctovani sluzeb).

DokuMix si mohou uZivatelé programu SSB2000 stahnout po pfihlaseni v zakaznickém centru na
stejném misté, kde jsou ke stazeni dostupné aktualizace programu SSB2000.

Priprava dokumentu

Pro kazdého uzivatele bytu musi byt pfipraveny samostatné dokumenty vyhradné typu PDF, nahrané
v podadresarich zvoleného ,Adresare s dokumenty” a nazvanych specidlnim ndzvem dokumentu. Pro
kazdého uzivatele bytu mizZe byt pfipraven neomezeny pocet dokumentd.

Kazdy dokument musi splfovat nékolik podminek:

- Musi byt typu PDF

- Musi byt uloZen v podadresari zvoleného , Adresare s dokumenty”. Zvoleny adresar mlze byt
vase centrdlni Ulozisté dokument(, kde dokumenty zlstanou dlouhodobé uloZené. Toto
feSeni je nutné, pokud odkazy na dokumenty chcete uloZit do SSB2000. Vyhodou
podadresafll je moZnost stejnych nazvd souborl a snadna vymeéna soubor v pfipadé chyby u
jednoho z dodavatel( soubor( PDF.

- Nazev dokumentu musi zacdinat prefixem. Prefix slouzi jednak ke spojovani dokument( pfi
tisku, jednak k parovani dokumentt k uzivateli bytu v SSB2000. Proto musi byt jako prefix
pouzivan kli¢ znamy ze SSB2000.

Priklad:
01010011 00302D_V2021.pdf
01010011 00302D .....cceevevereeene prefix - kli¢ subjektu z programu SSB2000
(15 znakd na zacatku nazvu souboru)
(pfiklad z demo dat SSB2000 DEMO1 (Kacer Antonin)

U dokument( generovanych z programu SSB2000 pouzijte pfi tisku nabidku , UloZit dokumenty do
vybrané slozky”. Tyto dokumenty maji kli¢ subjektu uveden automaticky v ndzvu souboru (obvykle
prvnich 15 znakl v nazvu), dalsi ¢ast nazvu je datum a cas uloZzeni dokumentu.

Napftiklad: Nazev dokumentu: 01010030 05501C_13-11-2020 15-04 = kli¢_datum cas

V tomto pfikladu jde o dokumenty 1. vlastnika objektu cislo 55 v domé ¢p. 30, v ¢asti obce 01, v obci
01. Dokumenty byly uloZeny 13. 11. 2020.

Pro zajisténi prefixu u dokumentt ziskanych od externich dodavateld véas informujte dodavatele
dokumentti o tomto poZadavku. Predat potfebné Gdaje dodavateli mizZete napfiklad Glohou ,Export
jednotek pro externi vyuctovani“ v programu SSB2000 v nabidce , Vyuctovani“. Ve sloupci A
exportovaného souboru je uveden kli¢ subjektu (prefix).



Privodni dopis

MuzZete vytvorit spole¢ny dokument, ktery bude zpracovan (ulozen odkaz do SSB2000 ¢i vytistén)
vSsem uZivatellm bytd spolu s jejich dokumenty.

Prace s programem DokuMix

Po spusténi programu se zobrazi formulaf pro nastaveni vstupU. Po zadani zvoleného ,Adresare
s dokumenty“ s podadresafi obsahujicimi pfipravené dokumenty a umisténi prlivodniho dopisu v poli
,Privodni dopis” se ve spodni ¢asti formulare zobrazi podadresare s pfipravenymi dokumenty.

B DokuMix 1.0.0 — 0 b4

Mastaveni dokumentd

Adreséf s dokumenty: & |CADokumenty\DOKUMIX
Privodni dopis: o CA\Dokumenty\DOKUMIX\Privodni dopis - VI.pdf

Pocet znakd parovaciho klice (prefixu): e 15 @ Priklad:  Xo000000COOO0MXsoubor.PDF
| Seznam sloZek ve vybraném adresafi s dokumenty |
Adresaf Pocet soubori
[#] [#¥] c\Dokumenty\DOKUMIX\PROTOKOLY SSE2000 6
Ii‘ m CADokumenty\DOKUMIX\Techem 2
[# [ c:Dokumenty\DOKUMIXWypoctavé listy 2

Celkovy pocet soubort v adresafich: 10 Pfipravit dokumenty

Po stisku tlacitka ,, Pfipravit dokumenty” se zobrazi pracovni plocha se dvéma zdlozkami. Obé zalozky
obsahuji seznam pripravenych dokumentl a mozZnost nastaveni filtru. Do pole filtr je mozno zadat
pouze pocatek nazvu (prefixu) soubord a omezit tak zpracovani napfiklad na jeden dam.

Zalozka ,Tisk“

Umozniuje zvolit tiskarnu a spustit tisk pripravenych dokumentg.

8 DokuMix 1.0.0

- m] =
= Tisk | @' Export SSB2000

Nastaveni tisku

Tiskérna NPISFAD24 (HP Laserlet Pro M201dw) -
Filtr (Prefix) ™
Seznam piipravenych dokumentd

# Adresaf Mazev souboru Prefix
1 Privodni dopis Privodni dopis - Vi.pdf 00000030 00101D
2 CAUsers\plskovaiDocuments\DOKUM B\ ypodtové listy 00000030 00101D_05-10-2020 10-20-04 Druhé Magd. 00000030 001010
3 Privodni dopis Privodni dopis - Vi.pdf 00000030 05503D
4 CAUsers\plskovalDocuments\DOKUM BM\Wypodtavé listy 00000030 055030 _05-10-2020 10-20-07 Lipska lana.p 00000030 055030
5 Privodni dopis Privodni dopis - Vi.pdf 00000030 05601C
6 CAUsers\plskova\Documents\DOKUM M\ Techem 00000030 05601C.pdf 00000030 05601C



Zaloika ,Export SSB2000“

Umoznuje zvolit datovy adresar programu SSB2000, do kterého se maji vlozit odkazy na pfipravené
dokumenty.

Do udaje ,Skupina“ Ize zadat ndzev, pod kterym se budou soubory spolecné zobrazovat. Pomoci
skupiny tak budou identifikovany dokumenty, které jste spolecné tiskli, ukladali a odesilali (do SSBnet
Plus).

||
= Tisk | [4' Export SSB2000

Nastaveni exportu

Adreséf s daty programu SS82000 | C:\S3B2000130-Pokus-teplo

Skupin 0 V 2020
Filtr (Prefig
Seznam pfipravenych dokumentd

# Adresar MNazev souboru Prefix
1 Privodni dopis Privodni dopis - Vl.pdf 00000030 00101D
2 CADokumenty\DOKUMIX\Vypottové listy 00000030 00101D_05-10-2020 10-20-04 Druha Magd 00000030 00101D
3 Privodni dopis Privodni dopis - Vl.pdf 00000030 05501C
4 CA\Dokumenty\DOKUMIX\PROTOKOLY SSB2000 00000030 05501C_13-11-2020 15-05-17 .pdf 00000030 05501C
5 CA\Dokumenty\DOKUMIX\Techem 00000030 05501C.pdf 00000030 05501C
6 Privodni dopis Privodni dopis - Vl.pdf 00000030 05501D
7 CA\Dokumenty\DOKUMIX\PROTOKOLY SSB2000 00000030 05501D_13-11-2020 15-05-19 pdf 00000030 05501D
8 CA\Dokumenty\DOKUMIX\Techem 00000030 05501D.pdf 00000030 05501D
9 Privodni dopis Privodni dopis - Vl.pdf 00000030 055020

Aplikace SSBnet Plus

Dulezitym efektem exportu soubor( do programu SSB2000 je snadna moznost exportu dokumenta
ze SSB2000 dale do internetové aplikace SSBnet Plus. Aplikace SSBnet Plus umozZznuje uzivatelliim
bytl po prihladeni pfes internet pristup k vybranym tdajdim o byté a nahranym dokumentiim. Rada
nasich klient(l se snazi u téchto dokumentl pomoci vhodného smluvniho oSetfeni domluvit s uzivateli
bytl ,fikci doruceni“ a povaZzovat tak dokumenty za dorucené.

S aplikaci SSBnet Plus splnite i nové legislativni poZzadavky. Smérnice Evropského parlamentu a Rady
2018/2002 pfinasi povinnost dalkové odeditat bytova méridla. S tim souvisi i vétsi cetnost vyuctovani
nakladd na teplo a teplou vodu (informativni). Prostfednictvim aplikace SSBnetPlus mUzZete
jednoduse publikovat informace o odectech méfidel i vyuctovani sluzeb nékolikrat rocné.

Vice informaci o aplikaci SSBnet Plus najdete na naSich webovych strankach v sekci Produkty.



