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Prirucka k programu NajemNOZ
1. Uvod

Program NajemNOZ je uréen ke snaz$imu zajisténi nékterych ukoll, vyplyvajicich ze zdkona ¢. 89/2012 Sb.,
»INovy obc¢ansky zakonik*. PrestoZe je vzhled programu velmi podobny vzhledu SSB2000 (programu pro spravu
bytového fondu), je provozovatelny zcela samostatn€. Soucasné vSak umi, v pfipadé, Ze pro spravu bytového
fondu uZzivéte software SSB2000, s timto programem spolupracovat, Cerpat z ného udaje a ndsledné je do SSB2000
také exportovat.

2. Struc¢ny prehled postupu pfi pouziti programu NajemNOZ
Poiidite byty s ndgjemci do evidence (na poiizeni bytd miZete pouzit bud import dat ze SSB, import dat ze souboru

typu DBF ¢i XLS nebo ruéni pofizeni jednotlivych byti a ndjemcti).

Provedete dpravu téch bytd, kde je to tieba (dprava plochy, dprava jmen a adres piijemcd ozndmeni, Gprava urent,

sV

zda jde o byt nizsi kvality apod.).

Spustite dlohu Zaddni nové navrhovaného ndjemného.

Provedete tisk sestav Ozndmeni, Soupiska, Adresy na obdlky.

Tak, jak se budou vracet dorucenky, budete postupné evidovat datum doruceni jednotlivym pi{jemctm.

Po vyjadfeni souhlasu ndjemct s navySenim najemného provedete realizaci navyseni do programu SSB2000.

V piipadé potfeby postup v dalsich letech zopakujete a znovu naimportujete data o bytech.

3. Instalace programu

Instalaci programu spustite z nabidky, kterd se zobrazi po vloZeni instala¢niho CD. V piipadé, Ze mate deaktivovdno
automatické spusténi programu po vloZeni CD, piepnéte se na CD-disk a spustte soubor NajemNOZ.exe. Vlastni
instalace probihd pomoci instala¢niho privodce.

4. Prvni spusténi

Spustite-li program NajemNOZ poprvé, budete dotdzéni, zda chcete zaloZit datovy adresaf s prazdnymi tabulkami.
Jde-li o prvni instalaci, odpovézte Ano. Jde-li o instalaci, kdy data jiz mate pfipravena napiiklad na disku sdileném
v pocitacové siti, odpovézte zaporné a vyberte jiz existujici pfislusny adresar s daty.

5. Ulohy

V nabidce Ulohy jsou pfipraveny jednotlivé dlohy k importu dat, jejich editaci a ndslednému zpracovani.
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Prirucka k programu NajemNOZ

B rost nsjemného (data: CANAIEMNOZ\DATAY)

Ulohy | Sestavy Editace Servis O aplikaci

Prehled bytd a najemcd

Kenfigurace pro import dat ze 5582000
Import dat ze 5582000

Import dat ze souboru typu DBF nebo XLS
Zadani nové navrhovaného najemného

Hromadné zrueni bytd z evidence

Hromadny zapis data odeslani

Hromadny zapis data doruceni

Hromadny zapis data souhlasu

Hromadny zapis data nesouhlasu

Hromadny zapis data realizace zvyieni ndjemného

Hromadny zapis ddajel - 4
Export dat do S5B2000

Konec programu

Obrézek &. 1 — Ulohy

5.1. Prehled bytii a najemcu

Tato uloha slouzi k editaci vSech tdaji evidovanych v jednotlivych bytech. Po spus§téni tlohy vyberete dany byt
z prehledu bytd a zobrazi se vim o ném detailni informace. Nésledné mtzete ménit nékteré uidaje - plochy bytu,
uréeni kvality bytu ¢i pfijemce ozndmeni o zvySeni ndjemného.

V tabulce Prehled bytii a ndjemcu muzete zobrazené udaje né€kterych sloupct tiidit - kliknutim na zdhlavi
piislusného sloupce. Je-li tfidéni sloupci mozné, nazev sloupce se zvyrazni a udaje se setfidi vzestupné,
pri opakovaném kliknuti jsou tfidény sestupné. Ve vybraném sloupci muiizete také zacit psat vyhledavany text,

MY v

program se pokusi vyhledat odpovidajici zadan{ a nastavi ukazatel na ptislusny fadek (byl-li text ispéSné dohledan).

Muzete také zalit psat vyhledavany text, program se pokusi vyhledat odpovidajici zadani a nastavi ukazatel

na prislu$ny fadek (byl-li text ispé$né dohleddn). Vyhleddvani probihd ve sloupci, ktery jste oznacili kliknutim.

V tabulce Prehled bytii a ndjemcu muzete také ptridavat nové byty. Chcete-li pofidit novy byt bez toho, Ze byste
udaje o ném importovali z externiho zdroje, stisknéte na navigacni obrazovce tlacitko Pridat.
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Prirucka k programu NajemNOZ

B Pichicd byt a najemci

KO-KC-CP-CB Ulice
01-01-0011-001 [JELE

01-01-0011-002

Obec PodlaZi Typ objelktu Ka =

Ceski Lipa

najemni byt

Kratka

Ceska Lipa

najemni byt

01-01-0011-003

Kratka

Ceska Lipa

najemni byt

01-01-0011 -004

Kratka

Ceska Lipa

najemni byt

01-01-0012-003

Kratka

Ceska Lipa

najemni byt

01-01-0012 -004

Kratka

Ceski Lipa

najemni byt

01-01-0012 -100

Kratka

Ceskd Lipa

pradejna knih

=8 e

Obrazek ¢. 2 — Prehled byt a najemct

Po vyhledani piislu§ného bytu stisknéte tlacitko Detail. Zobrazi se formuldf, v némZ jsou podrobné informace
o bytu, ndjemném ¢i ndjemcich.Po provedeni ulohy Zaddni nové navrhovaného ndjemného jsou vidét idaje o nové
navrhované cené (K&/m2/mésic), ptiristku mési¢niho najemného a jeho celkové vysi. Pokud jste dosud tuto tilohu
nespustili, jsou pfislusné idaje prazdné.
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Prirucka k programu NajemNOZ

-
Ml D<tail [Zaznam éislo: 3] =]
Ulice Ep. t.o. tb.  Obec
Kratka 1 2 002 | CeskéLipa
PodlaZl Kat.  Typ objektu
Byt s niZ&i kvalitou 201 najemni b =
e [ef{raernien [
Externi identifikator KO KC CP CB CX
01 /01 0011 003 | 02| Datum nastéhovani najemce 11.12.2007
Prijemci Najemné || Ostatni H Plochy
Prijemce 1 Prijemce 2
1. fadek adresy @E 1. fAdek adresy E@
Kaker Antonin Katferovd Jana
2. Tadek adresy 2. Fadek adresy
Ulice & p. g o Ulice & p. & o
Kratka 1 2 Kratka 1 2
PsC Obec PSC Obec
47006 || CeskdLipa 47006 || Ceskd Lipa
Oznameni odeslano: .. Oznameni odeslano:
Oznameni doruéeno: . Oznameni doruéeno:
Souhlas vyjadren: . Souhlas vyjadren:
Mesouhlas vyjadren: - Mesouhlas vyjadren:
ZaZalovano:

Obrézek €. 3 — Detail bytu

Udaje KO, KC, CP, CB a CX slouZi pro propojeni dat s programem SSB2000. Udaj Externi identifikdtor slouZi
pro moznost propojeni dat s jinymi externimi zdroji (napiiklad pokud jste data importovali z jinych programi
pro spravu bytového fondu) .

Formulafr s detailnimi informacemi ma na dolni poloviné né€kolik zdloZek. Jsou na nich soustfedény udaje
o piijemcich (ndjemce bytu), tdaje o aktudlnim a novém ndjmu, pomocné informace pro filtrovani pomoci vybért
a v piipadé, Ze jste importovali data z programu SSB2000, ddaje o jednotlivych plochdch mistnosti.

Na zdloZce Prijemci jsou evidovani ndjemci bytu. Je-li v byté pouze jeden ndjemce, jeho jméno (prijmeni, jméno,
titul) by mélo byt uvedeno v sekci Pfijemce 1 v idaji 1. fddek adresy. Jde-li o byt, ktery maji ve spole¢ném ndjmu
manzelé, jméno manZela (manZelky) by mélo byt uvedeno v sekci Pifjemce 2 v udaji 1. fddek adresy.

Adresy prijemcut v sekci Pijemce 1 a Pfijemce 2 musi byt vyplnény adresou, na kterou bude doru¢ovano oznameni
o zvySeni ndgjemného. Pofizujete-li ndjemce manudlné (pokud nebyli importovani z externiho zdroje), miiZete
vyuzit pfi pofizovani idaji Sipky, které jsou vpravo u prvniho fadku adresy. K ¢emu ktera Sipka slouzi, si mizete
pripomenout, ukdZete-li mySi na Sipku.
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Prirucka k programu NajemNOZ

B Detail [Zaznam éislo: 3] (=5

Ulice tp. co. &b, Obec
Kratka 11 2 003 || Ceska Lipa

PodlaZzi Kat.  Typ objekiu

[71Byt s ni&f kvalitou 2|/ 1[=] | najemni byt [~

Externi identifikator KO KC CP CB CX
0101 | 0011 003 || 02| Datum nastéhovani ndjemce  11.12.2007

Phijemci Najemné Ostatni H Plochy

MEsitné placené najemné bez wybaveni 250000 | K& Pomocné ddaje pro spoluprici se SSB2000:
Fodiahova plocha 63.4400 | m Povodni sloZka, pod niZ byl najem wméfovan 60
Aktualni naj 2sicni najemiploch 39.41 | Kém2 . . L —— .

ualni n3jem (mesicni najemiplocha) m Mova sloZka, pod kKterou je najem vymeéerovan nyni
MNové navrhovana cena Ké/m2/mésic 47.00 SloZka, pod kterou je novE prondjem inventafe
Pfiristek mésicniho ndjemného 1925 % Datum realizace zviSeni najemného
Majem po zviSeniv K&m2imésic 47 00 Datum podani Zaloby na uréeni neplatnosti
N&jem po zvy$eni (bez vybaveni bytu) 2981.00 Ké&/mésic

Obrézek €. 4 — Detail, zdloZka Ndjemné

Na zéloZce Ndjemné jsou zobrazeny idaje o aktudlnim ndjmu, podlahové plose, nové navrhované cené (K&/m2/mésic),

priristku mési¢niho ndjemného a jeho celkové vysi. V pravé ¢asti formuldie jsou zobrazeny pomocné informace
pro spoluprici s programem SSB2000 a tidaje o tom, kdy bylo zvySeni skutec¢né zrealizovéano.

Nové navrhovand cena (K¢/m2/mésic) a idaje o novém ndjmu se vypocitdvaji automaticky na zdkladé tlohy
Zaddni nové navrhovaného ndjemného. Je-li jiz iloha provedena a nasledné zménite idaj o pivodnim mési¢nim
ndjmu ¢i podlahové plose, dojde k pfepocitini maximdlniho pfirdstku a nového najmu.
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Prirucka k programu NajemNOZ

BB D<tail [Zaznam cislo: 2] (23]
Ulice &p. t.o. cb. Obec
Kratka 11 2 003 || Geska Lipa
I:”] Podlazi Kat Typ objekiu
[C]Byt s niz5i kvalitou 2| 1[x] najemni oyt [~
Externi identifikétor KO KC GP CB CX

0101 0011 003 02 Datum nastéhovani ndjemce  11.12.2007

Pfijemci ” Majemné H Ostatni Plachy
C.m. Nazev Celkovd  Zapoftena Koef §3 Sazba/m2 Vytdpénd Uhradazapl. =
Kuchyfi 16.0000 16.0000] 1.00 15.00 16.0000 240.00
02 |Pokoj 15.0000 15.0000] .00 15.00 15.0000 225.00 Pridat
03 |Pokoj 20.0000 20,0000 100 15.00 20.0000 300.00
05 |Koupelna 4.0000 20000] 050 15.00 4.0000 30.00
06 |WC 1.0800 05400] 050 15.00 0.3100 3.10
07 |Chodba 9.9000 9.9000] 1.00 15.00 7.4250 148,50
Celkem: £5.9800 £3.4400 §3.2350 951,60

Obrazek €. 5 — Detail, zdloZka Plochy

Zalozka Plochy se zobrazuje pouze v piipadé€, Ze jste importovali data z programu SSB2000 s volbou importu
ploch jednotlivych mistnosti. Pokud v programu NajemNOZ podlahové plochy upravite, v programu SSB2000
zustavaji ddle v platnosti puvodni vyméry. Po realizaci zvySeni ndjemného program NajemNOZ naimportuje
nové vymeéry ploch do programu SSB2000. Po zméné plochy budete dotdzani, zda prepisovat i celkovou vysi
mésicné placeného ndjemného. Pokud odpovite Ano, bude celkova vySe mési¢né placeného ndjemného prepoctena
na zdkladé zapocitatelnych ploch a sazeb za Im2 jednotlivych mistnosti. Tento dotaz se zobrazi pouze po prvé
uprave plochy a pii dalSich dpravach se celkova vyse mésicné placeného ndjemného prepisuje, nebo nepiepisuje
podle prvniho nastaveni. Chcete-li zménit toto nastaveni (napf. pfi tpravé ploch v dal$sim domé), musite program
ukoncit a spustit znovu.

Dalsim tlacitkem na obrazovce Prehled byt a ndjemcii je tlacitko Akce. Po jeho stisku je nabidnuto spustén{
ulohy Kopie ploch z aktudlniho bytu do vybranych bytii.

2| L
- Kopie ploch z aktudiniho bytu do wybranych byt

6 — Akce, Kopie ploch

Obrazek ¢.

Tato tloha umoziuje rychlou hromadnou tpravu ploch bytt, které maji stejné plochy (napf. byty v panelovém
domé). Po preméfeni ploch zméiite idaje o plochich pouze u jednoho bytu. Po dokonceni tprav vyhledejte tento
byt a vyvolejte tlohu Kopie ploch z aktudlniho bytu do vybranych bytii.

STARLIT s.r.o. strana ¢. 8



Prirucka k programu NajemNOZ

. Kopie ploch ze zvoleného bytu do wybranych bytd @
Ulice &p. &.0. c.b.
Krétka 11 2 003
Obec
Ceska Lipa
Externi identifikator KO KC CP CB

01 = 01 |= 0011 = 003

Vybrané objekty

(Byt: 001): Krétka 11/2, Gesk4 Lipa -
(Byt: 002): Kratkd 11/2, Gesk4 Lipa

(Byt: 003): Kratka 11/2, Ceska Lipa

(Byt: 003): Kratka 12/3, Ceska Lipa

(Byt: 004): Krétkd 11/2, Cesk4 Lipa

(Byt: 004): Kritka 12/3, Ceskd Lipa

(Byt: 100): Kratkd 12/3, Cesk4 Lipa

Vybrano 7

["] Pfepsat mésitni placené najemné &astkou za (hradu ploch

Obrazek ¢. 7 — Kopie ploch

Vyberte byty, ve kterych chcete plochy prepsat. Pokud bude zaskrtnuta volba Prepsat mésicni placené ndjemné
Cdstkou za vihradu ploch, bude ve vybranych bytech nahrazena hodnota mési¢niho placeného ndjemného ¢astkou
vypoctenou na zdkladé zapocitatelnych ploch a sazeb za 1m2 jednotlivych mistnosti.

5.2. Konfigurace pro import dat ze SSB2000

Jde o velmi jednoduchy formulaf. Jeho prostfednictvim nastavite cestu k datim SSB2000, z nichz chcete provést
import dat do programu NajemNOZ.

Vv v

Jakmile cestu nastavite, program si ji pamatuje pro pfiSté. Chcete-li ndsledn€ importovat data z jiné datové agendy
SSB2000, cestu k datim patiiéné upravte. Neni-li cesta k datim nastavena, import dat ze SSB nejde provést.

5.3. Import dat ze SSB2000

Uloha slouZi k na&teni dat z programu SSB2000. Jejim prostiednictvim miiZete snadno naplnit program NajemNOZ
vstupnimi daty. Podminkou pro jeji spusténi je spravné nastaveni cesty k datiim (viz 5.2. Konfigurace pro import
dat ze SSB2000).

Pii spusténi ulohy se v pripadé, Ze v evidenci programu NajemNOZ jiz mate néjaké byty evidovany, zobraz{
dotaz, zda skute¢né chcete importovana data pripojit. Pokud odpovite Ano, budou importovand data piidana,
odpovite-1i Ne, tiloha importu bude ukoncena. Pfi opakovaném zvySovdni ndjemného je nutné importovat aktudln{
data z programu SSB2000.

Na formulafi vyberete seznam bytl, které chcete z programu SSB2000 importovat. Vybér provedete pomoci
standardniho vybé&rového mechanismu (vybirite bud’ byty, domy nebo konkrétni byt dle kli¢e), vybrané polozky
miuzZete filtrovat pomoci tladitka Filtr na pfislusném formuldfi. Domy ¢i byty miZete postupné ptiddvat, nemusite
tedy importovat najednou vsechny byty z evidence SSB2000.

Dile na formulafi pro import dat oznacite, jakd slozka predpisu je v byt€ vymérovana, aby byl byt do importu
skutecné zarazen. Chcete-li tedy importovat vSechny byty, v nichZ je vyméfovano napiiklad Maximdlni ndjemné
nebo Smluvni ndjemné, zkontrolujte, zda mate zaskrtnuty piislusné slozky v tabulce na spodni ¢asti formulare.
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Prirucka k programu NajemNOZ
B 1mport dat ze 5562000 =] 2 ==
01-01-0011 -001 - Kratkd -

01-01-0011 -002 - Kratka

01-01-0011 -003 - Kratka |i|

01-01-0011 -004 - Kratka
01-01-0011 -100 - Kratka -

Upravit vybér Vybrano 8

evéstvéetné smiuv na dobu uréitou konéicich pred :
‘datem realizace zvySeni najemného

(@ Prevést zapoCitateiné plochy jednotlivich mistnosti
(7 Pievést celkovou plochu

SloZky 5 ndjmem k navigeni

Viybrat SloZka Mazev -
1|Maximalni najemné

2|V&cné usmérfiované najemné (par
3|Smiuvni ndjem za plochu

5|V&cné usmériované najemné (par
B0{Smluvni najemné

H| == ==

Obrazek ¢. 8 — Import dat ze SSB2000

Pro import byt ze SSB2000 plati nasledujici pravidla:
neimportuji se byty, které jsou oznaceny jako Nevymérovat predpis

neimportuji se byty, kde smlouva s aktudlnim ndjemcem vyprsi pfed koncem roku predchédzejicimu aktudlnimu
roku (tedy: ma-li aktudlni ndjemce smlouvu na dobu urcitou a ta vyprsi dfive nez 1.1.2017, nebude tento byt
importovan)

neimportuji se byty, které zvolené slozky neobsahuji

neimportuji se byty, kde je predpis vybrané slozky vyméfovan pomoci platebniho kalendate (i kdyby byl platebni
kalendar definovan mési¢né)

neimportuji se byty, které nejsou v okamziku importu obsazené
neimportuji se byty, v nichz je soucasti predpisu slozka typu Ndjem, kterd neni oznaCena
Dale plati tato pravidla:

vySe predpisu se zjiStuje dle poslednitho hromadné vymétfeného piedpisu piislusSnému nijemci (tedy napiiklad
mate-li vyméfeny piedpisy za srpen, prebiraji se ddaje z tohoto pfedpisu), v ivahu se bere mésicni vyse piedpisu
(tedy pokud bude najemce nastéhovan napiiklad 15.8.2016, program pfevezme spravnou ¢astku za cely mésic)

Castka za prondjem inventdfe se nezahrnuje do vySe aktudlniho ndjemného
za Piijemce 1 se uvadi subjekt, na néhoz je byt napsan - ndjemce

za Pfijemce 2 se uvadi subjekt, ktery je uveden ve spolubydlicich osobdch a je u ného uveden vztah: manZzel,
manzelka, manzel, manzelka

u Pfijemce 2 se nabidne stejnd poStovni adresa, jako adresa u Pifjemce 1

plochu bytu 1ze importovat dvéma zptisoby: bud se piebiraji jednotlivé plochy mistnosti nebo se piebird pouze
celkovd vyméra (v tom piipadé muzete zvolit, zda se pfevezme vyméra celkovych ploch nebo zapocitatelnych
ploch - nastavend hodnota jsou zapocitatelné plochy).

Upozornéni: i stejné byty je mozné importovat vicekrat. Program na tuto situaci upozorni, ale je umoznéna.
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Import ploch: mate-li zvolenu moznost Prevést zapocitatelné plochy jednotlivych mistnosti, program pienese ze
SSB2000 seznam jednotlivych mistnosti, které mtizete nasledné upravovat v programu NajemNOZ. Tato volba je
uzite¢nd tehdy, chcete-li pfed aplikovanim navySeni ndjemného provést pfeméreni ploch, pokud jejich vyméra jiz
neodpovida skutecnosti. Plochy jednotlivych mistnosti miZete upravovat na zdlozce Plochy v detailu piislu§ného
bytu, zména plochy se poté promita do vypoctu nové vyse najmu.

‘vl Detail [Zdznam Eislo: 6]

Ulice i.p. t.o. b, Ohec
|GEN.JANOUQKA ||849 ||15 ||D4E||F‘raha |
Podla#i  Kat.  Typ obiektu [ Ipét ]
[ Byt 5 niFsi kalitou | 4||1 v||b\,r[ v|
Externi identifikétor KO KC CF CB  OX
| ||ua49 ||u45 ||1D| Daturn nastéhovni najermce | 10.08.199a
Piijernci Majemneé Ostatni ‘ Plochy
C.m. azev Celkovd | Zapoftend | Koef §3 Sazhaim2  wtpénd | Uhradazapl & Detail
kuchyfi 29.4800 29.4300)  1.00 33.92 29.4800 999 95
02 [pokoj 1 12.3800 12.3800]  1.00 33.92 12.3800 419.93 Fridat
03 [pokoj 2 12.6900 12.6900]  1.00 33.92 12.6900 43044
04 |pokoj 3 14.2000 142000  1.00 33.92 14.2000 431 66
05 [palkdn 6.9600 4800 00 33.92 0.0000 118.04
06 |predsifi 13.8100 13.8100]  1.00 33.92 2.7620 465.44
07 [wec 1.6800 16800  1.00 33.92 0.1680 56.99
038 [koupelna 3.8000 sso00f 100 33.92 0.3800 126.90
09 [komora 3.6000 s6o00f 100 33.92 0.0000 122.11
10 |koupelna +'WiC 3.2800 s.2e00[  1.00 33.92 0.6580 111.60
11 [chodba 1.0700 05350  0.s0 33.92 0.2140 18.15[
Celkem: 102.9500 || 98,9450 72.9320 || 3356.22

Obrazek €. 9 — Zména ploch

Neuvazujete-li o zméné ploch, neni tieba import jednotlivych mistnosti provadét. V tom piipadé zvolte na
formulafi moZnost Prevést celkovou plochu a vyberte, ktery tdaj odpovida celkové plose (standardné Plocha
zapocitatelnd). Po stisku tlacitka Import se vSechny byty, které vyhovuji vySe popsanym podminkdm, nactou
do evidence v programu NajemNOZ.

Import dat zidnym zptisobem neméni data v evidenci programu SSB2000, nenf tfeba se obavat napiiklad cvi¢ného
pfevodu. Data v programu NajemNOZ lze snadno i selektivné vymazat (vice v dloze Hromadné zruSeni bytii
z evidence) a prevod je moZné opakovat. Samoziejmé v tom piipadé€ pfijdete o Upravy, které jste na piislusnych
bytech jiz provedli v programu NajemNOZ.

5.4. Import dat ze souboru DBF ¢i XLS

Obdobné jako dloha Import dat ze SSB slouzi tato tloha k naplnéni evidence programu NajemNOZ tdaji o bytech,
ndjemcich, a ndgjemném. Na rozdil od importu dat ze SSB je vSak tato dloha urCena uZivatelim programu,
kteti nedisponuji bytovou evidenci pomoci SSB2000. Diky tomu je méné komfortni, na druhou stranu lze jejim
prostfednictvim importovat data prakticky z jakékoli bytové agendy. Podminku pro sprdvny import je existence
souboru ve formatu DBF (napf. VFP databdze) ¢i XLS (napt. MS Excel), pfipadné je mozné importovat data
i v ostatnich podporovanych formatech (napt. CSV).

Importovany soubor musi mit tuto strukturu:

CB C3) ¢islo bytu(doporuceny tidaj)
PODLAZI N(2) podlazi bytu

KAT N(1) kategorie bytu
BYTNIZKVAL L(D) byt s nizsi kvalitou *
TYP_OBJEKT C(20) popis bytu (napt. 3+1)
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AB_OBEC C(20) adresa bytu — obec(doporuceny udaj)
AB_ULICE C(25) adresa bytu — ulice (doporuceny tudaj)

AB_CP C(8) adresa bytu — ¢islo popisné (doporuceny udaj)
AB_CO C(5) adresa bytu — ¢islo orientaéni

MESNAJEM N(10,2) stavajici mési¢ni ndjem (doporuceny tdaj)
PODLPLOCHA N(10,2) podlahova plocha(doporuceny udaj)
AKTNAJEM N(10,2) podil stavajictho mési¢niho ndjmu/podl.plocha
P1_ADRI1 C(26) prijemcel — prvni fddek adresy (doporuceny udaj)
P1_ADR2 C(26) ptijemcel — druhy fddek adresy

P1_ULICE C(25) piijemcel — ulice (doporuceny tdaj)

P1_CP C(8) piijemcel — ¢islo popisné (doporuceny tdaj)
P1.CO C(5) piijemcel — ¢islo orientacn{

P1_OBEC C(20) prijemcel — obec (doporuceny udaj)

P1_PSC C(5) pifjemcel — PSC (doporu&eny tdaj)
P2_ADRI1 C(26) ptijemce2 — prvni fddek adresy

P2_ADR2 C(26) ptijemce2 — druhy fadek adresy

P2_ULICE C(25) piijemce2 — ulice

P2_CP C(8) prijemce2 — ¢islo popisné

P2_CO C(5) prijemce2 — ¢islo orientacni

P2_OBEC C(20) pfijemce2 — obec

P2_PSC C(5) pifjemce2 — PSC

OTHERKEY C(20) cizi kli¢ libovolny externi identifikator
Pozndmky:

svvs

hodnota True urcuje, Ze jde o byt nizsi kvality

doporuceny udaj — jsou-li doporucené udaje uvedeny, postacuje to k fddnému chodu programu bez nutnosti
dopliiovani ostatnich ddaja

— jsou-li v byté dva piijemci (manZelé), uvedte druhého pifjemce do pifslusnych tidaji zacinajicich na P2. Je-li

1y
2)
3)

v byt& pouze jeden ndjemce, uvedte jej do pfislu§nych tdaji zacinajicich na P1.

nejsou-li doporucené udaje vyplnény, bude import piesto proveden a lze potfebné udaje vyplnit prostfednictvim
prislusnych tloh

neni-li vyplnén zadny z doporucenych ddaji, nebude import piislusného zdznamu proveden

polozka OTHERKEY slouZi k navadzdni dat na externi zdroje — vypliite ji libovolnym jedine¢nym identifikatorem,
ktery chcete pouzit pro identifikaci bytu vici externim datim

Postup:
vyberte soubor, ktery chcete importovat
vyberte datovy format, v némz je zdrojovy soubor dat pfipraven

stisknéte OK

5.5. Zadani nové navrhovaného najemného

Tato tiloha slouZi k navySeni ndjemného ve vybranych bytech dle § 2249 NOZ.
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. Zadani noveé navrhované vyie najemného - par. 2249 NOZ

Kratka 11/2, Ceska Lipa -
Kratka 12/3, Ceskd Lipa

=)

Upravit vbér Vybrano 2

Mové navrhovana cena (v Ké/m2/mésic) 47 .00
Mové navrhovana cena pro byty s niZSi kvalitou | 45.00

Mavrzené zvigeni omezt max. na 20% stavajiciho najemného (par. 2249 NOZ]
[¥] Vynechat byty s aklualni sazbou w55i nez je nové navrhovana

Obrazek ¢. 10 — Zadani nové navrhovaného ndjemného

Ulohu Ize spoustét opakované.
Postup:

Vyberte pomoci tlacitka Upravit vybér seznam dom, které chcete zaradit. Uvedte vysi nové navrhované ceny
(K¢/m2/mésic) pro byty (piip. i pro byty se sniZzenou kvalitou). Ddle mate moZnost navrZzené zvySeni omezit max.
na 20 % stdvajictho ndjemného a vyloudit byty s aktudlni sazbou ndjmu vySsi nez je nové navrhovand.

Poznamka:

Po spusteni dlohy dochdzi k pfepoctu ¢astek potiebnych pro uréeni zvySeného ndjemného. Prepocitiva se jak
aktudlni ndjem za metr ¢tverecni, tak i novy ndjem za metr ¢tverecni a novy mési¢ni najem.

Vypocteny aktudlni ndjem (mési¢ni ndjem/plocha) nemusi byt totozny se sazbou na zaloZzce Plochy v disledku
zaokrouhleni pfedpisu v SSB2000.

5.6. Hromadné zruseni byt z evidence

Pomoci této tlohy mizete vymazat libovolny byt z evidence.

Postup: Chcete-li vyfadit néjaky byt z evidence (vetné vSech souvisejicich idaja - plochy, pfijemci atd.), vyberte
jej. Poté stisknéte tlacitko OK.

5.7. Hromadny zapis data odeslani

Uloha slouZi k zapséani data odeslani oznameni o zvy3eni ndjemného. Chcete-li tedy k nékterému z pifjemct
zaznamenat datum odesldni, miZete tak ucinit bud’ individudlné prostiednictvim detailniho formuldie bytu, nebo
hromadné pomoci této dlohy. Nejlepsim postupem je vSak zaskrtnuti volby Po tisku zaznamenat datum odesldni,
kterd je na formulafi, jehoZ prostfednictvim tisknete jednotlivd ozndmeni.

Postup:
vyberte pfijemce, k nimZ chcete zaznamenat datum odeslani
stisknéte tlacitko Pokracovat

vyplite ke konkrétnim pifjemcim datum odesldni pomoci volby Nastavit datum vsem (zaskrtnutim volby Jen
nevyplnéné vyloucite byty, kterym jiZ datum bylo zapsano)

stisknéte tlacitko UloZit
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5.8. Hromadny zapis data doruceni

Pomoci této tlohy muzete evidovat, komu jiz bylo ozndmeni o zvySeni ndgjemného doru¢eno. MizZete tak ucinit i
individudlné prostfednictvim detailniho formuléfe bytu, tato uloha je v§ak vhodnéjsi v piipadé, Ze mate hromadu
dorucenek a chcete je zaevidovat k fadé prijemct.

. Seznam vybranych najemcd El@
| Najemce Ulice &p g0 &b Obec  Typ objektu Kat Nkv | =
I Hnidopiska Jar. 1 Kratka 11 2 002 |Geskd Lipa |ndjemnibyt] 1 | [7] |

Chaloupka David Kratka 11 2 004 |Ceska Lipa |najemnibyt| 1 | [T
Kacer Antonin Kratka 11 2 003 [CeskdLipa [ndjemnibvt 1 | [C]
Kacerova Jana Kratka 11 2 003 |Ceska Lipa |ndjemniby| 1 | [ Pridat
Konopka Radius Kratka 11 2 001 |Ceskd Lipa |ndjemnibvt] 1 | ]
MatuZka Josef Kratka 12 3 003 |Geskd Lipa |ndjemnibyt] 1 | [7] Majemce
Matugkova Zdena Kratka 12 3 003 |Geskd Lipa |ndjemnibyt] 1 | [7] Die objekti
Mar. Topolova Oldfigka  |Kratka 12 3 004 [CeskdLipa [ndjemnibvt 1 | [C]
SHUESHOP s.r.o. Kratka 12 3 100 |Ceskd Lipa |prodejnakr 0 | [C] Dle celki
‘| m 3
Zrusit poloZku "Zruéit vjrbérem” Zrusitvie “ UloZit do souboru “Naél’stze souboru

Obrazek €. 11 — Hromadny zépis data doruceni

vyberte pfijemce, k nimz chcete zaznamenat datum dorucen{
stisknéte tlacitko Pokracovat

vypliite ke konkrétnim pifjemcim datum doruéeni pomoci volby Nastavit datum vsem (zaskrtnutim volby Jen
nevyplnéné vyloucite byty, kterym jiz datum bylo zapsano)

stisknéte tlaCitko UloZit

5.9. Hromadny zapis data realizace zvySeni najemného

Uloha slouZi k zaznamendni, kdy doslo u ndjemce ke zvySeni ndjemného, tedy k realizaci diive oznameného
navySeni. Mizete tak ucinit i individudln€ prostfednictvim detailniho formuldfe bytu. Tato tloha je vSak
vhodnéjsi v piipad€, 7Ze mate fadu byt v jiné bytové evidenci, provedli jste navySeni ndgjemného a chcete tuto
informaci zaznamenat do programu NajemNOZ. V piipadé, Ze pouzivate program SSB2000, bude tato informace
zaznamendna automaticky v okamziku provedeni tlohy Export dat do SSB2000.

Postup:
vyberte rozsah bytt, k nimZ chcete zaznamenat datum realizace
stisknéte tlacitko Pokracovat

vyplite ke konkrétnim bytim datum realizace pomoci volby Nastavit datum vsSem (zaskrtnutim volby Jen
nevyplnéné vyloudite byty, kterym jiz datum bylo zapsdno)

stisknéte tlacitko UloZit

5.10. Hromadny zapis udaje 1-4

Tato tiloha umoZiiuje provedeni hromadného nastaveni Udaje 1 az Udaje 4. Tyto tdaje slouZi k potfebam vaseho
vlastniho filtrovéni, pro chod programu NajemNOZ nemaji Zadny vyznam. Jejich pomoci ale muzete provadét
vybéry bytt ¢i ndjemct. Vybér se uvadi prostfednictvim formuléfe Filtr, ktery je pfistupny v okamziku, kdy
vytvafite pfi vybéru byt ¢i ndjemci seznam polozek, které cheete do vysledného vybéru zaradit.
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Postup:

vyberte rozsah byti, k nimZ chcete zaznamenat vdami urenou hodnotu
vyberte, do kterého tdaje bude hodnota ulozena

stisknéte tlacitko Pokracovat

vyplite ke konkrétnim bytim hodnotu nebo pouZijte moZnost hromadného vyplnéni (zaskrtnutim volby Jen
nevyplnéné vyloudite byty, ktery jiZ maji dany tdaj zapsdn)

Stisknéte tlacitko UloZit

5.11. Export dat do SSB2000

V piipade, Ze jste v programu NajemNOZ zpracovavali ddaje, jejichz zdrojem byl program SSB2000, mtiZete
v okamziku, kdy chcete v programu SSB2000 realizovat zvyseni ndjemného, vyuzit tuto tlohu. Kdy by se tato
tloha méla provadét? Predpokladejme, Ze jste ndjemcim v prub&hu zafi 2016 ozndmili zvySeni pro rok 2017,
oni toto ozndmeni v prib&hu zafi obdrzeli a vyjadfili se zvySenim najemného souhlas. V takovém piipadé je
tieba v pribéhu prosince (pokud pouZzivate pro vybér uhrad inkaso) ¢i nejpozdéji v pribéhu ledna v programu
SSB2000 upravit vypocet ndgjemného tak, aby odpovidal ozndmenému zvyseni. Tuto dpravu miZete provést bud
individudlné, nebo prostiednictvim tlohy Export dat do SSB2000.

Uloha samotnd je jednoduchd — vyberete byty, které cheete exportovat do programu SSB2000 a stiknete tlagitko
Export. Doporucujeme vsak se pfed timto ikonem sezndmit s ndsledujicimi pravidly, kterd pro export plati.

K exportu jsou nabidnuty jen ty byty, které byly z programu SSB2000 importovany tlohou Import dat ze SSB2000
amaji vyplnéno datum realizace zvySeni ndjemného (viz uloha Hromadny zdpis data realizace zvySeni ndjemného).

K exportu nejsou nabidnuty ty byty, ve kterych jesté nebyla spusténa tloha Zaddni nové navrhovaného ndjemného.
K exportu nejsou nabidnuty ty byty, které jiz byly do programu SSB2000 exportovany.

Pokud byly pfi importu dat ze SSB2000 importovany i plochy mistnosti bytu, tdloha nahradi plochy bytu
v programu SSB2000 plochami evidovanymi v programu NajemNOZ (tedy — projevi se zmény ploch, které
jste u€inili v programu NajemNOZ a nové vypoctena sazba za plochu). Navic v piipadé, ze ptivodni slozka ndjmu
byla 1, 3 nebo 5 (tedy sloZky vypocitdvané programem SSB2000), se kontroluje, zda soucet zapocitatelnych
ploch jednotlivych mistnosti odpovida udaji Podlahovd plocha. Pokud tomu tak neni, byt nebude do SSB2000
exportovan.

Pokud nebyly pfi importu dat ze SSB2000 importovdny plochy mistnosti bytu, nahradi se sazba za plochu
mistnosti v. SSB2000 novou sazbou vypoctenou programem NajemNOZ. Navic v piipadé, Ze pivodni slozka
najmu byla 1, 3 nebo 5 (tedy sloZky vypocitavané programem SSB2000) se kontroluje, zda soucet ploch mistnost{
bytu evidovanych v programu SSB2000 odpovida ddaji Podlahovd plocha. Pokud tomu tak neni, byt nebude
do SSB2000 exportovan.

V bytech, kde byl ze SSB2000 importovan najem pod slozkou 1 (Maximdlni najemné), je vyméfovani slozky 1
zruseno a nové jsou vyméfovany slozky 3 (Smluvni ndjem za plochu) a 4 (Uhrada inventafe).

V bytech, kde byl ze SSB2000 importovan najem pod slozkou 3 (Smluvni ndjem za plochu), ziistava tato slozka
zachovéna.

V bytech, kde byl ze SSB2000 importovan ndjem pod slozkou 5 (Vécné usmérnované ndjemné (par. 6a)), je
vymérovani slozky 5 zru$eno a nové jsou vyméfovany slozky 3 (Smluvni ndjem za plochu) a 4 (Uhrada inventate).

V bytech, kde byla vyméfovana jind slozka, nez 1, 3 nebo 5, je tato slozka ponechédna a je pouze upravena ¢astka
za slozku podle vySe nové vypocteného ndjemného.
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B ot dat do 5582000

E=R(E=R5T
(Bt 001): Krétkd 1112, Ceska Lipa -
(Byt: 002): Kratka 11/2, Ceska Lipa
Byt 003): Krétié 1112, Ceska Lipa
(Byt: 003): Kratka 12/3, Ceska Lipa

(Byt: 004): Kratka 11/2, Ceska Lipa

(Byt: 004): Kratka 12/3, Ceska Lipa

(Byt: 100): Krétka 12/3, Ceska Lipa

Upra\nt vjbér Vybrano 7

UPOZORMNENI:
Exportovat lze pouze domy, které maji wplnéno datum realizace zvEeni najemného.

Obrézek €. 12 — Export dat do SSB2000

5.12. Konec programu

Uloha ukon&i b&h programu.
6. Sestavy

6.1. Oznameni, soupiska, obalky

N

Tato tdloha slouZi k tisku té€ch nejdulezitéjsich sestav obsazenych v programu NajemNOZ. Jejim prostiednictvim
miuzete vytisknout ozndmeni o zvySeni ndgjemného, adresy na obalky i postovni podaci arch (Soupisku pro Ceskou
postu, a.s.).

ProtoZe oznameni, obalky i soupisku budete tisknout pro stejné prijemce, maji tyto tii sestavy spoleény ovladaci
formulaf. Volbu pfislusné sestavy provadite pomoci rozbalovaci nabidky Co vytisknout. V zavislosti na volbé
tisku se na formulafi méni nékteré idaje.

V pripadé tisku oznameni program umoziiuje zadat datum, od kdy md zvyseni ndjemného vstoupit v platnost, kdy
a kde byla sestava vytiSténa a text, jimz bude ozndmeni podepsano.

Udaj Datum, od kdy plati:

— automaticky je nastaven na 1.1. pfislusného roku, pro néjz se ozndmeni pfipravuje. V pripadé, Ze nebudete
zvySovat ndjem od 1.1., ale pozdé&ji, opravte toto datum tak, jak je potfeba (navyseni mize platit nejdiive od 3.
kalendafniho mésice nasledujictho po mésici, v némz bylo ozndmeni doruceno a ndjemce s navySenim ndjemného
vyjadfil souhlas).

Udaj V...
— upfesnéte, kdy a kde je ozndmeni zhotoveno
Udaj Za pronajimatele:

— tyto fadky jsou vyplnény hodnotou, kterou mate ulozenu v Nastaveni (viz Servis - Nastaveni). Pokud chcete
uvést jinou adresu, miZete ji zménit a pii tisku bude pouZzita vimi zadand hodnota. Chcete-li ji zménit trvale, aby
i ptisté byl udaj Za pronajimatele vyplnén vami zadanou hodnotou, uloZte si adresu do nastaveni.

Predvolba Po tisku zaznamenat datum odeslani do evidence k jednotlivym pifjemcim:

— zaSkrtnete-1i tuto volbu, bude po tisku ke v§em prijemcim z vybéru uloZzeno datum odesldni. Datum se vSak
neukladd, zvolite-1i pouze Ndhled ptip. tisk z ndhledu.
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(& Tisk - Dznédmeni s navrhem zvéeni najemného
Podminky wibéru Parametry tisku

Hnidopigka Jar. 1 (Byt 002): Kratks 11/2, Ceskd Lipa -

Chaloupka David (Byt: 004): Kratka 1112, Geska Lipa ]

Kacer Antonin (Byt: 003): Kratka 1112, Seska Lipa

Kacerova Jana (Byt: 003): Kratka 11/2, Ceska Lipa -
Upravit woér Vybrano g

Co wtisknout:

Navrh na zvigeni ndjemného El

Datum, od kdy plati: | 01.01.2017 | v |V Ceské Lipé dne 26.09.2016.

Zapronajimatele: | Spravce domu a.s. -
Spravcovska 123
487 01 Ferdov

-

"] Po tisku zaznamenat datum odeslani do evidence k jednotlivim pfijemcim

[ Nahled J[ Tisknout ”Editormatrice” Export ” Zpét

Obrazek €. 13 — Ozndmeni o zvySeni ndjemného

V piipadé tisku soupisky program zadné dalsi informace nepoZzaduje. Vytiskne sestavu, kterd mtize byt pouZita
jako posStovni podaci arch, ktery bude na posté doplnén o podaci ¢isla a dalsi ddaje.

Obélky (adresa na obdlku s doruc¢enkou) jsou zfejmé nejproblematictéjSim tiskem v programu NajemNOZ, proto
se mu budeme vénovat podrobnéji. Vzhledem k tomu, Ze je moZné pouZit celou fadu obdlek - obdlky s modrym
pruhem o rozméru cca 12,5 x 17 cm, obdlky s modrym pruhem 20,3 x 24 cm, obdlky s ¢ervenym pruhem, obdlky
bez pruhi, obédlky bez dorucenky a fadu dal§ich a souc¢asné muzete k tisku pouzit v podstaté libovolnou tiskdrnu,
snazili jsme se pripravit takovy zpusob tisku, abyste mohli format tisku snadno upravit pro vasi konkrétni tiskarnu.

L Tisk - Ozndmeni s névrhem zvjéeni najemnéhe
Podminky vibéru Parametry tisku
Hnidopiska Jar. 1 (Byt: 002): Krétka 11/2, Ceska Lipa -
Chaloupka David (Byt: 004): Kratka 11/2, Ceska Lipa L
Kader Antonin (Byt: 003): Krétka 11/2, Ceska Lipa
Kaderova Jana (Byt 003): Kratka 11/2, Ceskd Lipa -
Upravit vybér Wybrano 9
Cowtisknout:
Adresa na obalku s doruéenkou E
VEka papiru: 1250 | Sifka papiru: 17.00
Za pronajimatele: | Spravce domu a.s. -
Spravcovska 123
487 01 Ferdov
[ Mahled J ’ Tisknout l lEditor matrice ] ’ Export ” Zpét

Obrazek €. 14 — Oznameni o zvyseni ndjemného, tisk adres
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Vyberete-li tiskadres na obalku s dorucenkou, program umoziuje zadani udaje Za pronajimatele. Tato adresa se
pouZije na obdlce jako adresa odesilatele. Pro jeji zménu ¢i uloZeni plati pravidla popsana diive v této kapitole.
Na formuldfi mate moZnost vyplnit i $itku a vysku stranky (idaj je v centimetrech), smysl tohoto nastaveni si
vysvétlime pozdéji.

Pii tisku obédlek musite zjistit, jakym zpusobem je vase tiskarna schopna obdlky tisknout. Standardni matrice
pro tisk adres na obdlky je pfipravena pro stranku velikosti A4.

™ Navrhdr sestavy - _adres1.frx - Rist ndjemného (data: E:XTESTADATAY)

ﬁ Ulohy Sestavy Editace Servis Format  Sestawa
0 1 |2 |2 |4 |5 | P | s |a L L L L L 2 L O L L

— odesilatel]

2 Zahlavi stranky

2o Zahlavi skuping 1idc+ps

1 odesilatel

7

7]

|

transfialltr (prijemci.p psa), "

A TEln

£a Zapati skupiny 1:idc+px

£u Zapali ghranky

Obrazek €. 15 — Navrhaf sestavy

Co délat, kdyz tiskarna spravné strankuje (podava obalky), ale idaje na obalce se nepiSou spravné
do prislusnych kolonek obalky:

Zv.s

Na vsech tiskovych formuléfich dole je tlacitko Editor matrice. Po jeho stisknuti se zobrazi pravé zvolena tiskova
matrice v editoru matric. Standardni matrice obsahuje Ctyfi bloky ddajui (dvakrat adresu odesilatele a dvakrat
adresu piijemce). Klikné€te mysi na blok (adresu odesilatele ¢i piijemce), ktery chcete posunout (kolem bloku se
objevi Cerné Ctverecky), drzte stisknuté levé tlacitko mysi a blok pretdhnéte do pozadované pozice. Takto posuiite
v8echny bloky adres, jejichZ pozici cheete upravit. Poté stisknéte kiiZek v pravém rohu okna a potvrdte, Ze chcete
provedené zmény ulozit. Nechcete-li zmény uloZit, opustte editor stiskem klavesy Escape.

Co délat, kdyz tiskarna spravné nestrankuje:

Moznosti je vice. Jednou z nich je, Ze v dialogu nastaveni tiskarny (vyvolate jej pomoci druhé zalozky Parametry
tisku - tlacitko Nastaveni tiskarny) zkusite vyhledat jiny rozmér papiru, ktery umoZziuje vase tiskdrna a ktery by
1épe odpovidal obdlkam, které chcete pouZzit.
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14 Tisk - Seznam byt (=5

Podminky vibéru Parametry tisku

() Tisk na tiskarnu
Odstrankovat pfed tiskem Pocet witiski 1
Odstrankovat po tisku : :
Pfed tiskem zobrazit dialog tiskarny MNastaveni tiskarny

® Tisk do souboru | PDF || | TISK.PDF D
nestrankovat pfi tisku do souboru HTML

pro nahled pfi tisku do souboru spustit externi program

© Implicitni tiskova matrice
@ Uzivatelem definovana tiskova matrice _SEZOBJ.FRX E

Nahled ” Tisknout ”Ednormatrice” Export “ Zpét ]

Obrézek ¢. 16 — Sestava Seznam bytd

Dalsi z moZnosti je, Ze misto piimého tisku pouZijete Tisk do souboru. Na zalozce Parametry tisku vyberte Tisk
do souboru a jako typ souboru vyberte z nabidky PDF (pfipadné¢ DOC ¢i RTF). V tomto piipadé 1ze uplatnit udaje
Vyska a Sitka strdnky, které jsou na zédlozce Podminky vybéru a které poslouzi k tomu, aby vyrobend stranka
s adresou méla rozmér odpovidajici obdlce.

Zvolite-li PDF, bude vyroben soubor ve formatu PDF s rozméry stranky, které jste zvolili pomoci tdaji Sivka
a Vyska strdanky. Soubor typu PDF miZete vytisknout pomoci programu Adobe Reader, doporucujeme verzi 6
a vyssi. Zvolite-li DOC, bude vyroben soubor ve formatu DOC s rozméry stranky, které jste zvolili pomoci udaju
Stka a Vyska strdnky. Soubor typu DOC si miiZete vytisknout pomoci programu MS Word, podminkou spravného
vytvoreni souboru typu DOC je pfitomnost programu MS Word 2000 (nebo vyssi verze) v pocitaci, v némz soubor
vytvéfite.

I v pifpadé tisku prostfednictvim programi Adobe Reader ¢i MS Word miiZete nastavovat parametry tiskarny
(velikost papiru, podava¢ apod.) pomoci pfislusnych ovladaci programu MS Windows.
6.2. Ostatni tiskové sestavy

DalSimi sestavami v programu NajemNOZ jsou ptedevsim Prehled bytii v evidenci, Protokol o zvySeni ndjemného
s vyctem ploch, Prehled ndjemcii véetné starého a nového ndjmu, Seznam odeslanych, dorucenych, nedorucenych
ozndmeni, Seznam odsouhlasenych a neodsouhlasenych ndvrhit, Seznam domui.

Postup pfi pouZiti té€chto sestav je prakticky vZdy stejny: vyberete rozsah, pro ktery chcete sestavu vytisknout, cil
tisku (soubor, tiskdrna) a provedete ndhled nebo tisk.

6.3. Export dat a tisk do souboru

7 Xz

Vsechny tiskové sestavy lze vyuZit i k exportu dat do fady datovych formati. Na dolni ¢asti formuléie je tlacitko
Export, které umoziuje ulozit pfipravena data do souboru. Prostfednictvim tohoto vystupu muizZete data pouZit
v jiné aplikaci (napf. MS Excel) pro zhotoveni jinych poZadovanych piehledti ¢i zpracovani.

Vsechny sestavy umoziuji prostfednictvim tisku do souboru uloZeni v nejcastéji pouzivanych formatech PDF,
DOC, RTF ¢i HTML. Pozadovany druh vystupu se nastavuje na zdlozce Parametry tisku - tisk do souboru.

7. Servis

7.1. Udrzba databaze

Tato tloha patfi spolu s ulohou Wivoreni CDX souborii k zékladnim servisnim ulohdm. Tyto tdlohy 1ze doporucit
jako prvni kroky v pfipad€, Ze se program NajemNOZ za¢ne chovat neocekavané. Stejné tak 1ze ulohy provadét
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preventivné pravidelné v nespecifikovanych casovych intervalech, v kazdém ptipadé vZdy okamzité po havariich
hardware Ci software, jako jsou vypadky elektrické energie, vynuceny restart po selhdni operacniho systému ap.

Predvolba Ovérit integritu databdze — bude spusténa kontrola databaze, zda jsou k dispozici vSechny soubory,
zda soubory maji spravnou strukturu a zda jsou vytvorené vSechny indexy. Pokud po opakovaném spusténi tlohy
s touto predvolbou neni poddno hldseni: ,,Ovéfeni databaze RUST_NAJ - Probihd sestavovani strukturdlniho
indexu.- Index sestaven - Databazovy kontejner je platny.“, je vhodné provést jesté tlohu Wivoreni CDX souborii
a pokud ani poté neni dosaZeno pozadovaného hldSeni, databéze je posSkozena a nezbyva nez kontaktovat servisni

pracovniky dodavatele programu NajemNOZ.

Predvolba Znovu sestavit indexy — bude provedena reindexace, obnova indexovych soubort. Soubory byvaji
poskozeny obvykle v piipadech, kdy dojde k nésilnému pferuseni programu NajemNOZ v okamZiku zdpisu
do datovych souborti (pravé napf. pti vypadku elektrické energie). Pfedvolba ve vSech tabulkdch — ve vybranych
tabulkdch umozniuje zkratit dobu béhu tlohy, pokud je tfeba obnovit indexy u konkrétni tabulky. V praxi nelze
doporucit volbu ve vybranych tabulkdch, nebot’ obvykle neni jasné, kterou tabulku je tfeba obnovit :-)

Predvolba Odstranit zrusené zdznamy — bude provedeno fyzické odstranéni zrusenych zdznamu.

7.2. Vytvoreni CDX souborii

vevs

Spousti tilohu generujici zcela nové indexové soubory. Tato tloha je disledn&jsi neZ tloha Udrzba dat — predvolba
Znovu sestavit indexy, ale tcel je stejny.

7.3. Nastaveni

Uloha Nastaveni slouZi k zadani zékladnich konfiguraénich parametri.

-

B usivatelske nastaveni 32
Prostfedi H Adresafe H Zalohovaci program H Dstatni Zaokrouhlovani
Zaokrouhlit novi mésiéni najem: @ Ma celé K& dold ) Na celé K&
) Na padeséatniky dold ) Na padesatniky
) Ma desetniky dold ) Na desetniky
“ MNa haléfe doli ) Na haléfe
0K ] [ Storno ] ’ Poudit

Obrazek ¢. 17 — Nastaveni

Obsahuje nékolik zdloZzek, na kterych jsou soustiedény jednotlivé ddaje. na zdloZce Prostiedi se konfiguruji
zakladni provozni parametry. na zdloZce Adresdre jsou uvedeny cesty k dattim, tiskovym matricim a uZivatelskym
tiskovym matricim.

Adresar uzivatelskych tiskovych matric slouzi k nasledujicimu: chcete-li néjakou matrici upravit dle vlastnich
pozadavkd, je nejvhodnéjsi ji (soubory s pfiponou FRT a FRX) zkopirovat z adresdfe matric do adresére, ktery mate
nastaven jako adresdi uzivatelskych matric. Poté pomoci editoru matric dostupného v kazdé tiskové tloze tuto
matrici upravte do pozadovaného tvaru. Jestlize program NajemNOZ najde pfi tiskové tloze matrici pfislusného
jména v adresdii uzivatelskych matric, pouZije prioritné tuto uzivatelskou matrici.

Na zdloZce Ostatni je nastavena adresa odesilatele (pronajimatele), kterd se pouzivd v piipadé tisku ozndmeni
o zvySeni ndgjemného ¢i tisku adres na obalky.

Na zdloZce Zaokrouhlovdni (viz obrizek) se nastavuje predvolba, jak se bude vysledny nové vypocteny ndjem
zaokrouhlovat. Z divodu nepiekro¢eni maximdlniho pfirdstku se zaokrouhluje vzdy dold.
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8. Zavér
Véfime, ze budete s programem NajemNOZ spokojeni a pomize vam usnadnit praci spojenou s realizaci zakona

-----

naleznete na nasi internetové adrese www.starlit.cz.
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